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1. Rendez-vous sur https://www.canva.com 
 

 

 
 
 

2. Choisissez votre profil. Vous pouvez vous inscrire en tant que personne. Inscrivez-vous avec 
Facebook, Google ou avec une adresse e-mail. 
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3. Vous arrivez sur l’interface d’accueil de CANVA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Si vous cliquez sur « + », Canva vous propose différents designs avec les dimensions 
adaptées. Ex : A4 : 21cm * 29.7 cm ou Logo : 500 px * 500px. 

 

 

 

Canva vous propose des 
formats de designs 

 

Vous pouvez demander un 
design avec des dimensions 

spécifiques (cm, mm ou pixels). 

Vous retrouvez ici vos designs déjà créés 
 

Vous trouverez plus 
de designs 
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5. Sélectionnez par exemple le design « Réseaux soxiaux » aux dimensions 800px x 800 px. Voici 
l’interface de création. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Onglet modèles : ils ont été créés par des 
designers. Bien choisir un modèle affichant 
l’inscription « gratuit ». Les modèles sont 

intéressants si vous n’avez pas d’idée précise 
de ce que vous souhaitez avoir comme design. 

  

  

Onglet éléments : vous permet d’insérer 
des images, des cadres, des formes et de 

faire des montages. 

Onglet texte : vous permet d’insérer un titre, un 
sous-titre, un corps de texte simple ou des mises en 

forme de texte plus développées et graphiques. 

Onglet fonds : vous permet d’insérer des 
fonds graphiques sur vos designs ainsi 

que de choisir sa couleur. 
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6. Choisissez un modèle gratuit qui correspond à vos attentes. 
 

 
 
 

7. Dans la rubrique « image », selectionnez une image que vous avez préalablement 
téléchargée, puis faites-la glisser jusqu’au design. 

 

 
 

 

Onglet images : vous permet de 
télécharger vos propres images et photos. 



 
 

BGE Hauts de France 
Tutoriel : utiliser CANVA  p. 6 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Vous pouvez également modifier la forme située sur l’image… 
 
 
 
 
 

 

 

 

Ainsi l’image s’adapte automatiquement à 
votre design. 

Graçe à un double clic, vous pouvez recadrer  l’image 
et l’adapter au design comme vous le souhaitez. 

Cliquez sur «  » pour valider 

Vous pouvez choisir la couleur de la forme si 
celle par défaut ne vous convient pas. 

Vous pouvez choisir l’opacité de la forme et 
donc jouer sur sa transparence. 
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9. … Mais aussi l’image que vous avez insérée. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
L’onglet filtre permet de modifier la photo. 
 

 
 
 

10. Enfin, vous pouvez modifier le texte et sa position. 
 
Cliquez sur le texte. Vous pouvez le modifier, jouer sur la police, sa taille, sa couleur comme un 
document Word. 
 

 

Ici vous pouvez modifier votre photo. Ici vous pouvez organiser vos éléments, 
par exemple choisir si la photo se situe 
devant ou derrière la forme ou le texte. 
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11. Télécharger le document. 
 
Vérifiez bien que l’enregistrement de votre document a été fait ( c’est automatique mais il faut 
quelques secondes pour que cela soit le cas). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

Vous pouvez télécharger vos 
documents sous différents formats. Votre document est en train de se télécharger. 

 


