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I. CREATION DE SITE AVEC WORDPRESS

1. PLAN DE LA FORMATION

F @

Comprendre Définir ses
Wordpress objectifs
marketing
Installer et Créer un nom de Choisir les bonnes
paramétrer domaine et acheter fonctionnalités
WordPress un hébergement pour atteindre ses
objectifs

e B 7
Installer des

extensions et
widgets

Prendre en main le

Créer des pages
théme DIVI

grace aux modeles

J © M

Sécuriser et

Créer le menu et
sauvegarder le site

organiser ses
pages

Penser
accessibilité et
responsive design

<A\> 5_‘

Optimisation du
référencement

Mise en ligne du
site web
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2. LES OBIJECTIFS PAR JOURNEE DE FORMATION

Voici la liste des éléments abordés durant votre formation « Créer son site avec WordPress ».

L’objecti

if n’est pas de valider 'ensemble des capacités mais de faire le point sur le niveau

d’avancement.

q

1
I
I
1
I
]
1
]
1
[}
I
I
]
[}
1
I
I
]
I
I
I
I
]
1
I
1
1
1
1
1
\
]
1
\

* Acheter mon nom de domaine et choisir mon hébergement.

* Installer WordPress sur mon hébergement.
* Comprendre les interfaces et les réglages de WordPress et de DIVI.

x Faire la différence entre une page, un article et un produit.

x Ajouter et gérer un utilisateur.
x Créer une premiére page test et/ou une page « en construction ».

¥ Redimensionner ef renommer mes images.
¥ Ajouter des fichiers (photos, vidéos, documents PDF) dans ma bibliothéque de médias.

* Penser marketing :
» Quels sont les objectifs marketing de mon site ? : demande de contact rendez-vous, vente,

inscription & un atfelier, me téléphoner, passer en magasin ...
» Je réponds aux 4 grandes questions que va se poser un visiteur sur mon sife infernet.

» Je benchmark mes concurrents : points forts, points faibles.
» Je pense & I'expérience utilisateur sur mon site.
\ * Prévoir I'accessibilité de mon site : responsive design, usage par des personnes en situation de

\\\ handicap.
‘.,\ x Définir I'arborescence de mon site intemet. JOUR 2
S m——— N —— el JE SAIS LN
\\
N

¥ Installer et paramétrer des extensions et des widgets. o
* Choisir un template adapté & mes objectifs marketing et & mon activité. }“

[

I

1

1

[}

I

I

!

* Choisir ef placer les modules DIVl nécessaires & la réadlisation de mes
objectifs marketing.
x Créer toutes les pages qui constitueront |'arborescence de mon site.

* Créer le menu et le personnaliser.
* Personnaliser mon théme (police, couleur, logo,...).
"'

* Comment rédiger un contenu de qualité.

JOURZ -

- JE SAIS
4
* Créer une adresse mail pro avec mon nom de domaine (ex : confact@monentreprise.fr).

* Comment intégrer les éléments du référencement sur mon site avec YOAST SEO.

7
* Comment créer un comple sur Google Analytics qui me permetlira de suivre les performances

4
[
!

de mon site.
X Sécuriser mon site.

* Sauvegarder mon site.
* Intégrer les éléments réglementaires (RGPD, mentions légales ...).

* Comment metire en ligne mon site.

S
o LS —— —-----'ﬁ
Sace

gy
- -

Pour créer votre site internet, vous avez également accés a la
plateforme de ressources numériques de BGE : https://prn.bge- RESSOURCES
NUMERIQUES
POUR BOOSTER VOTRE PRESENCE SUR INTERNET

hautsdefrance.fr/
Vous y avez acces lorsque vous étes connecté au réseau wifi de

BGE. La plateforme vous propose des tutos pour booster votre

présence sur internet.
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3. LE CMS WORDPRESS

43% des sites sont créés avec des logiciels en ligne appelés CMS (logiciel de gestion de contenu). Ces
logiciels sont libres de droits et gratuits. Seuls un identifiant, un mot de passe et une connexion a
internet vous suffisent pour y accéder en tant qu’administrateur.

Ce type de solution permet a toute personne (agence, free-lance ou vous-méme) de réaliser un site
professionnel. Il vous permet d’ajouter en toute autonomie du contenu (pages, images, etc.) et des
fonctionnalités (diaporama, formulaire, etc.).

65% des sites internet créés avec des CMS (hors e-commerce) dans le monde sont réalisés avec
WordPress. Ce chiffre confirme la suprématie de WordPress sur les autres solutions que sont
notamment Joomla et Drupal.

WordPress, c’est donc le CMS le plus populaire, bénéficiant d’une interface de gestion simple,
conviviale et accessible par tous y compris les débutants. C’'est surtout un logiciel fiable, stable et
évolutif dans le temps grace a une importante communauté de développeurs.

Quelle est la différence entre WordPress.com et WordPress.org ?

Si vous avez voulu tester de votre coté la création de site internet avec WordPress, vous étes
sGrement tombé sur le site wordPress.com. Ce site vous permet de commencer la création de votre
site internet en ligne, sans prendre un hébergement.

WordPress.com peut donc paraitre plus simple d’utilisation et plus rapide a mettre en place.
Toutefois, si vous passez par I'offre en ligne de WordPress, vous serez limité en termes d’autonomie
et de personnalisation du site. Vous serez méme restreint en termes de possession puisque sans
I’offre pro, il ne vous sera pas possible de réaliser une sauvegarde de votre site internet pour le
transférer sur un hébergeur indépendant. Vous utilisez une solution hébergée avec un abonnement a
payer tous les mois, une autonomie limitée et un site qui ne vous appartient pas.

Avec wordPress.org vous téléchargez le logiciel WordPress et devez vous chargez vous-méme de la
prise d’hébergement et de I'installation de la solution. Un peu plus long et complexe mais en
échange vous aurez la pleine possession de votre site internet et une totale autonomie. C’'est la
raison pour laquelle nous passons par cette solution.

4. FONCTIONNEMENT DES CMS

WordPress a besoin d’un navigateur web (Chrome, Firefox, etc.) et de 3 serveurs pour afficher une
page web :

e Serveur web : héberger le site web

e Serveur de base de données (MySQL) : stocker des informations
e Serveur d’application (PHP) : afficher les pages web

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 6
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MNavigateur Web Serveur Web

W

— WORDPRESS

Page Web

4-"""""

Serveur MySQL

DN

MysoL

@«
@

Le serveur web va réceptionner la demande de la page web de I'internaute. Ensuite, le serveur web
demande au serveur PHP d’interroger la base de données MySQL pour qu’il affiche le contenu de la
page. Puis, le serveur PHP va générer la page web en tenant compte du code HTML (fond — texte,
etc.) et CSS (mises en forme — polices, couleurs).

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress



e

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

. QUELQUES ELEMENTS MARKETING

1. PRESENTEZ-VOUS

Sur votre site internet, le client ne peut pas sentir, toucher ou essayer un produit. Vous n’étes pas a
ses cOtés pour reformuler ou représenter les prestations que vous proposez.

L'internaute va devoir se faire une idée par rapport a ce qu’il voit sur son écran d’ordinateur, sur sa
tablette ou son smartphone.

Comme la vitrine d’une boutique, votre page d’accueil doit faire en sorte de retenir I’attention du
visiteur, de lui donner envie de rester et d’en savoir plus sur vous. Vous n’avez que quelques
secondes avant qu’il ne reparte d’un simple clic vers son moteur de recherche préféré.

Pour cela, vous devez répondre aux 4 questions qu’il se pose en arrivant sur votre site :

e Comment pouvez-vous aider I'internaute ? Quels sont vos produits/services ? Il s’agit d’une
présentation synthétique de ce que vous proposez comme cela peut étre le cas quand vous
présentez a une rencontre de chefs d’entreprise.

Cela peut prendre la forme d’icOnes avec un peu de texte, un petit tableau... De la page
d’accueil, renvoyez le visiteur vers la ou les pages reprenant de fagon détaillée vos
produits/services.

e Qui étes-vous ? Le visiteur doit tout de suite savoir sur quel site il se trouve. Il s’agit de votre
nom et de votre activité décrite en quelques mots.

Ex : séjours linguistiques en Grande-Bretagne pour enfants et adolescents.
e Pourquoi faire appel a vous ? |l s’agit de votre argumentaire commercial qui doit apparaitre
clairement. Tout comme les précédentes questions, ce n’est pas a l'internaute de deviner quels

sont les bénéfices qu’il tirerait en faisant appel a vous.

Vos arguments peuvent-étre présentés sous la forme d’une liste d’avantages, d’un tableau ou
d’icones.

e Comment vous contacter ? Elle peut étre formulée sous la forme d’une autre question : que
fait-on maintenant ?

Elle va étre présente sur votre page d’accueil sous la forme de boutons d’appel a I’action (call to

action) en lien avec ce que vous attendez du visiteur : prendre rendez-vous, acheter, vous
appeler, faire une demande de devis...

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 8
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2. OBJECTIFS COMMERCIAUX ET FONCTIONNALITES DE DIVI

Faire un site internet c’est bien, mais il faut le faire pour la bonne raison. Quel est votre objectif ?

Il existe plusieurs objectifs commerciaux :

e attirer les visiteurs sur le site,

e transformer des visiteurs en prospects,

e convertir les prospects en clients,
o fidéliser les clients.

Les fonctionnalités sur DIVI sont nombreuses. Il ne faut pas toutes les utiliser : plus vous en mettrez,
plus vous risquez de ralentir le chargement de vos pages.
De plus, cela peut perturber I’expérience de I'utilisateur : trop de choses a visualiser, ou cliquer ...

Les fonctionnalités vont varier en fonction de I'objectif commercial que vous allez vous fixer.

Voici une liste non-exhaustive des fonctionnalités a mettre en place selon les objectifs.

D

Attirer les visiteurs sur le site

» Blog

» Texte répondant a des questions
que se posent les gens

» Images

» Vidéos

Lo J e

Convertir les prospects en clients

» Fiche produit

» Prise de rendez-vous
» Téléphone

» Inscription a un atelier

Transformer des visiteurs en prospects

» Formulaire de contact

» Inscription a une newsletter
» Maps

» Avis / témoignages

» Eléments de réassurance

Fidéliser les clients

» Liens vers les réseaux sociaux
» Newsletter
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lll. CHOISIR SON NOM DE DOMAINE ET SON HEBERGEMENT

1. NOM DE DOMAINE

Le nom de domaine est le lien web pour accéder a votre site www.monsite.fr Il peut soit reprendre le
nom de votre entreprise, ou décrire avec deux mots clés maximum votre secteur d’activité et/ou
positionnement.

Exemples : www.archiduchesse.com / www.saveur-biere.com/fr/

Vérifiez si le nom n’est pas déposé en tant que nom de marque aupres de I'INPI et qu’il est disponible
aupres d’un hébergeur : OVH, Gandi, etc. :

e Nom de marque : www.icimargues.fr
e OVH: https://www.ovh.com/fr/

Sur la page d’accueil de OVH, entrez votre nom de domaine principal @) pour vérifier sa disponibilité

Commandez votre nom de domaine

Saisir ici votre nom de domaine 0K
WWW. | jerechercheunnomdedomaine.fr Rechercher
M jerechercheunnomdedomaine.fr @ disponible 6;99-€5,49 €HT/an | Continuer

Vous pouvez acheter d’autres extensions (.com, .be ...) en cochant dans la liste déroulante (2]

Complétez avec d'autres extensions ou les promotions du moment

Domaines Statut Prix (HT/an)
] jerechercheunnomdedomaine.ovh 1,99€
O jerechercheunnomdedomaine.com 9 89.99¢ T,99€
] jerechercheunnomdedomaine.paris 29,99 €
O jerechercheunnomdedomaine.bzh 36,99 €
O jerechercheunnomdedomaine.be 5,99 €

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 10


http://www.monsite.fr/
http://www.archiduchesse.com/
http://www.saveur-biere.com/fr/
http://www.icimarques.fr/
https://www.ovh.com/fr/

oo

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

Les principaux critéres de qualité d’'un nom de domaine sont :

e L'extension (.fr, .com) selon la zone géographique ciblée.

e Le nombre de mots : 3 mots maximum dont un mot clé de I'activité ou de la ville. Par
exemple, www.menuiserie-dupont.fr

e L'intégration ou pas d'un tiret « - » : 1 a 2 tirets maximum entre les mots

2. 'HEBERGEMENT

a. le serveur BGE

Dans le cadre de cette formation, si vous n’étes pas s(ir de votre nom de domaine, BGE vous propose
un hébergement temporaire sur un serveur mutualisé. Il s’agit d’un outil de formation, qui vous est
proposé pour une durée limitée : il sera supprimé au bout de 6 semaines a l'issue de la formation.
Veillez a bien sauvegarder avant ce délai vos éventuels travaux.

b. hébergement MUTUALISE

L’'hébergement mutualisé contrairement a I’hébergement dédié, c’est quand plusieurs sites sont
hébergés sur un méme serveur. En ayant plusieurs sites sur un seul gros serveur, les entreprises
d’hébergement peuvent alors vous offrir ces services a prix tres abordables. C'est de loin I'option la
plus utilisée par les utilisateurs de WordPress et la plus économique.

Les avantages :

e Les frais de maintenance du serveur sont partagés par des milliers de sites. Donc, les frais
d’hébergement coltent entre 3 et 10 euros par mois.

e Les interfaces sont faciles a utiliser, comme des panneaux de contréle, pour accéder a
I’ensemble de leurs services.

e Laplupart des sociétés emploient des professionnels compétents. Cela vous permet de vous
concentrer paisiblement sur votre business au lieu de vous faire du souci pour la
maintenance de I'hébergement.

Les inconvénients :

e Le temps de chargement des pages web est un peu plus long avec les serveurs mutualisés.
e |l se peut que votre serveur soit plus lent certains jours.

c. Vérifier la fiabilité d’un hébergeur
Vous devez vous assurer que I’hébergeur que vous allez choisir est fiable : disponibilité, sécurité des

données, et qualité des services. Selon le site jurojin, o2switch fait partie des hébergeurs les plus
fiables en matiére d’interruption des services.

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 11



GE

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

Hébergement chez OVH

Dans cet exemple, nous avons choisi I’hébergeur OVH : www.ovh.com. OVH est I'un des leaders
européens en matiére d’hébergement web.

Passez votre souris sur Web Cloud puis cliquez sur « Hébergement web »

v‘ OVH ClOUd @ Mon compte client \ Contact commercial Webmail Support v Ressourcesv OVHcloud Blog l
Bare Metal Cloud  Hosted Private Cloud ~ PublicCloud WebCloud Télécom Enterprise  Marketplace Programmes A propos Q
Web Cloud Découvrir Web Cloud — Accés rapide
Noms de domaine Services complémentaires Trouver votre nom de domaine
Création et transfert de noms de domaine Sécurité et Performance pour vos sites Web: CDN, Certificat
4 Renouveler votre nom de domaine
Hébergements Web SSL, Bases de données
Hébergez simplement tous vos projets de site web Outils Collaboratifs Transférer votre nom de domaine
Microsoft 365 et solutions collaboratives
Web Paa$ powered by Platform.sh ((TIcaD - T S sy S
Plateforme de développement collaborative en CI/CD pour Référencement local
créer rapidement des sites et applications Développez votre visibilité et votre réputation sur Internet Créer un site Wordpress
Solutions E-mail Hébergements Web Plesk
Messagerie collaborative et boites e-mails Solution clé en main pour les revendeurs et les agences web

Vous arrivez sur la page de ’hébergement web : https://www.ovhcloud.com/fr/web-hosting/

WINTER SALE

HEBERGEMENT HEBERGEMENT HEBERGEMENT HEBERGEMENT
PERSO PRO PERFORMANCE CLOUD WEB

2,99€ | 5,99€ 3 9,99 €

HT/mois HT/mois HT/mois
soit 3,59 € TTC/mois soit 7,19 € TTC/mois HT/mois soit 11,99 € TTC/mois
soit 5,99 € TTC/mois

1vCore 2,4 GHz, 2 Go RAM v
1vCore, 2 Go RAM v

1 nom de domaine offert* 1 nom de domaine offert*
100 Go d'espace disque 250 Go d'espace disque Commander
10 adresses e-mail 100 adresses e-mail

Ressources isolées
CMS en 1clic CMS en 1clic

Ressources garanties 1 nom de domaine offert*
Découvrir le produit - Découvrir le produit - 1 nom de domaine offert* PHP / Node.js / Python / Ruby

CDN, SSL, Serveur SQL Privé Decommt e gt

Découvrir le produit -

En bas de cette page, vous pouvez consultez le détail des caractéristiques techniques de chaque
offre.

Cliquez sur « commander » de I'offre Perso ou Pro (selon vos besoins).
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Cliquez sur le module WordPress. Il sera installé automatiquement sur votre site.

Choisir un module de gestion de contenu préinstallé

Découvrez nos modules, disponibles avec votre Hébergement Web, pour créer votre site web sans aucune

compétence technique requise.

{jé} Sans module pré-
installé

Configurez uniquement votre
environnement web

0,00 €

@ WordPress

Un CMS facile & utiliser pour
lancer votre blog ou site Web

Inclus

Ne sélectionnez rien au niveau des CDN

3 PrestaShop

PrestaShop est une solution
parfaite pour créer votre
boutique en ligne

Inclus

Shared Content Delivery Network (CDN)

Optimisez le trafic de votre site web avec l'option CDN, pour une expérience utilisateur optimale

CDN Basic

En un clic, bénéficiez d’un CDN
puissant pour développer
votre activité facilement.

1,99 € /mois

soit 23,88 €/an

CDN Security

(EDN Basic inclus) Sécurisez
vos sites web, avec une
configuration par défaut
personnalisable.

4,99 € [mois

Soit 59,38 £/an

CDN Advanced

(CDN Basic et CDN Security
inclus) Optimisez votre
configuration CDN selon vos
besoins et garantissez une
expérience utilisateur
personnalisée,

9,99 € /mois

soit 119,88 €/an

Laissez I'option « SSL Let’s Encrypt » pour Sécurisez votre site web avec nos certificats SSL

sécuriser votre site web. OVH a

Les certificats SSL sécurisent les données échangées entre le serveur de votre site et le navigateur utilisé par
vos visiteurs (informations de connexion, transactions bancaires, etc.).

développé depuis 2017 un partenariat
avec Let’s Encrypt pour vous proposer un
certificat SSL gratuit. Ce certificat vous
permet de crypter les données saisies par
les internautes sur votre site. Ce certificat
est « obligatoire » pour les sites e-
commerce. Les moteurs de recherche
(Google) sont tres attentifs a ce certificat
puisque cela augmente la sécurisation de
votre site.

Cliquez sur suivant.

SSL Let’s Encrypt ©

Parfait pour votre site

Sectigo DV SS5L ©

Parfait pour votre site web

1 ou

Ilinclut la certification du nom
de domaine : il active le
protocole HTTPS et fait
apparaitre le cadenas vert dans
les navigateurs.

Inclus

d

Ilinclut la certification du nom
de domaine, c'est-3-dire qu'il
active le protocole HTTPS et fait
apparaitre le cadenas vert dans
les navigateurs, comme une
garantie.

4,17 € [mois

soit 49,39 €/an

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress

Sectigo EVSSL O

Un incontournable pour les
sites e-commerce.

Ce certificat est le niveau de
garantie e plus élevé sur
Internet. Ilindigue que le site
web visité est administré par la
société qui le posséde et que
celle-ci existe légalement. Le
certificat EV indique le nom de
I'entreprise dans les navigateurs,
prés du cadenas vert.

8,33 € /mois

soit 99,99 £/an
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Si vous n’avez pas encore acheté votre nom de domaine, entrez-le ici puis cliquez sur Rechercher.

jerechercheunnomdedomaine.fr

Cliquez sur le chariot pour le mettre dans le panier. Celui-ci sera votre nom de domaine principal.
Choisissez d’autres noms de domaine si besoin (pour éviter qu’un concurrent ne vous le prenne !) et

cliquez sur « suivant ».

jerechercheunnomdedomaine. friEETIIETINNEEENIED puis 6,99 €/an

= Disponible
Autres extensions

jerechercheunnomdedomaine.store
= Disponible
jerechercheunnomdedomaine.io

» Disponible

jerechercheunnomdedomaine.shop

* Disponible
jerechercheunnomdedomaine.org@EEITAETTENEEFTINED puis 12,99 €/an
* Disponible

Ovh vous propose plusieurs options payantes :
o DNS anycast
o Visibilité pro

Ne sélectionnez rien. Cliquez sur « continuer la commande ».

Vous arriverez a I'étape de la finalisation de votre
commande, le paiement.

Vous paierez :

e 35.88 € HT pour I'offre perso avec un nom de domaine
(offert la 1ére année). Soit 44 € TTC.

e 71,88 € HT pour I'offre pro avec un nom de domaine
(offert la 1ére année). Soit 86 € TTC.

0,00 €
0B —

46:59€ 0,99 €
puis 50,95 €/an

56:00€ 41,99 €
puis 31,69 €/an

puis 39,89 €/an

0,00 €
g.80¢€

21,70€2,99 € a

Votre sélection

Hébergement

Perso 35,88¢€
Option

SSL Let’s Encrypt Inclus

Module pré-installé

WordPress Inclus

Noms de domaine

fr 0,00€
800
Option

DNSSEC (DNS sécurisé) © Inclus

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 14
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Si vous avez acheté plusieurs noms de domaine, vous devez faire une manipulation chez votre
hébergeur afin que les autres noms de domaine (ex : .com et .be) « pointent » vers le principal (ex : .fr)

Allez dans votre espace client chez OVH. Cliquez sur « Web Cloud » @

Dans la barre latérale, cliquez sur « Hébergements » @ , choisissez votre nom de domaine puis
cliquez sur « Multisite » €

Cliquez sur « le bouton action » @) puis sur « Ajouter un domaine ».

w Tableaudebord Bare MetalCloud  Hosted Private Cloud  PublicCloud WebCloud Télécom  Sunrise  Marketplace

Hébergements / maformationwp.com / Multisite
> Noms de domaine >
® m .com - o

Frangais L0 @ Grégory Mikolaj...

v % Hébergements

Ajouter un
9 | ) maformationwp.com Renouvellement automatique prévu en juin 2022 domaine
> @ Bases de données
> (< E-mail Pro Informations générales Multisite Modules en 1 clic Statistiques et logs FTP-SSH Basesde d
> (< Emails 9
> 5@ Microsoft Recherche.. Q
> = Web Paas Domaine Dossier racine Logs séparés Firewall SSL [+
maformationwp.com WWwW Désactivé Activé Activé @
maformationwp.fr WWwW Désactivé Activé Désactivé @
Commander ou associer un domaine
Choisissez Quelle action voulez-vous effectuer ?
« Associer un domaine existant » et cliquez O Commander un nouveau domaine
sur valider.

(® Associer un domaine existant

Ajouter un domaine ou un sous-domaine Etape 1sur3
SeleCtionnez Ie domaine a ajOUter (ICI Vous allez ajouter un domaine sur votre hébergement mutualisé
maformationwp.fr) puis cliquer sur suivant. maformationwp.com

@ Ajouter un domaine enregistré chez OVH

Rechercher un domaine Q

maformationwp.com -

maformationwp.fr

O Ajouter un domaine externe

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 15
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Ajouter un domaine ou un sous-domaine Etape 2 sur3
Choisissez les informations du domaine & lier 4 'hébergement mutualisé

Domaine

.maformationwp.com

Dossier racine

<«—— Ajoutez www dans dossier racine.
WWW
Choisisses une option Cochez les cases « SSL » et « Activer le firewall ».
SSL @
Ip dupays @ Cochez également « Ip du pays » et choisissez celui de la
46.105.57.169 v France

Activer le firewall ()

Cliguez sur suivant.
O Logsséparés @

. Validez malgré I'avertissement. La création est en cours.
Précédent

Peu de temps apres, la redirection apparait.
En tapant www.votresite.com l'internaute arrivera sur www.votresite.fr.

Il peut étre nécessaire également de régénérer les clés SSL.

Allez dans « Informations générales », cliquez sur @ au niveau de « certificat SSL », puis sur
« Régénérer le certificat SSL ».

Informations générales Multisite Modules en 1 clic Statistiques et logs FTP - 55H Basesded
Informations générales Configuration Abonnement
Etat du service Version PHP globale @ Offre @
Actif 8.1 perso2014
IPva IPv6 Certificat SSL ﬁ Renouvellement automatique prévu @
46,105.57.169 [0 2001:41do: ... [0 Oui - LETSENCRYPT - DV s en
Commander un certificat S5L Juin2022
Espace disque Adressese
) ;s . - |

| Actif Régénérer le certificat SSL Contacts
16157 Mo /100 Go Supprimer le SS5L pa62321-ovh: Administrateur

Option CDN mg210063-ovh: Technique @
Boost Non bg118894-ovh: Facturation
Indispenible

Base de données privée Date de création
Datacentre 0 @ 12 sept. 2016
Gravelines 1

Bases de données SQL
Sites web B
4

Filer

12

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 16


http://www.votresite.com/
http://www.votresite.fr/

oo

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

Hébergement chez o2switch

Vous devez d’abord créer un compte.

Certaines informations sont demandées : votre nom, prénom, coordonnées téléphoniques et
postales. Ces informations sont nécessaires pour toute création et tous les champs doivent étre
remplis. A défaut, vous recevrez un email du support vous demandant de rectifier ces informations.

0O2switch propose une offre unique d'hébergement mutualisé, tout illimité, pour 72€ TCC / an. Vous
pouvez :

e Héberger autant de sites que vous le souhaitez.
e Créer plusieurs bases de données (sans limite sur le nombre ou la taille de ces bases).

Lors de la souscription, vous pouvez choisir I'hébergement avec ou sans nom de domaine. Le prix
affiché est le méme car le nom de domaine est offert la 1°™ année.

* Offre unigue o2switch (nom de domaine inclus) - Tarif annuel de 60€ HT

Offre d'hébergement (tout illimité), avec la création ou transfert d'un nom de domaine
inclus.

Permet la mise en ligne d'un ou plusieurs sites internet ainsi que la création de comptes
courriels personnalisés.

Choix de la durée : 1 Année - 60€ HT "

Vous devez maintenant choisir votre nom de domaine. Cliquez ensuite sur « poursuivre la
commande ».

Choisir Son Nom De Domaine

Merci d'indiguer le nom de domaine que vous désirez créer ou transférer. Notre équipe vous contactera
s'll n'est pas disponible.

.com b

Poursuivre la commande ¥

Vous serez redirigé vers la page de paiement.

Vous pouvez bénéficier d’un code promo : taper « BGEHdF » pour bénéficier d’une remise de 10%.
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IV. INSTALLATION DE WORDPRESS

1. TELECHARGEMENT DE LA SAUVEGARDE UPDRAFTPLUS

Allez sur la plateforme de ressources numériques de BGE : https://prn.bge-hautsdefrance.fr

Cliquez sur Formations » Ressources de formation WordPress.

\

@BGE Accueil  Les fondamentaux Lecontenu L'optimisation Mafisibilité ~Formations v Book Templates  Contact

Supports de
formations

Ressources de la
formation
WordPress

Téléchargez sur votre ordinateur (dans un
répertoire appelé WordPress) les 2 fichiers
suivants : UpdraftPlus Theme et UpdraftPlus
Plugins.

UpDraftPlus Théme UpDraftPlus Plugins

Télécharger ‘

2. INSTALLATION SUR O2SWITCH

Connectez-vous a votre espace client chez o2switch. m

Suite a validation de votre reglement, vous avez recu de la part de “master@o2switch.fr” un premier
email intitulé “Bienvenue chez o2switch” avec les infos suivantes :

Son adresse est https://reload.o2switch....
Nom d'utilisateur (login) : xxxx
Mot de passe :  Xxxx

Cliquez sur le lien puis renseigner le nom d’utilisateur et le mot de passe que vous avez regu.

e 1%¢ étape : activer le certificat SSL.
Il permet de crypter les données saisies par les internautes sur votre site. Ce certificat est
« obligatoire » pour les sites e-commerce. Les moteurs de recherche (Google) sont trés
attentifs a ce certificat puisque cela augmente la sécurisation de votre site. Descendez jusqu’a
la partie « SECURITE » puis cliquez sur « Lets Encrypt SSL »

o
el Acces SSH ® Bloqueur d'adresses IP o SSL/TLS
ModSecurity ‘ TP Lets Encrypt™ SsL
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Descendez jusqu’a « Générer un nouveau certificat »
Sur la ligne de votre nom de domaine, cliquez sur « Générer »

Générer un nouveau certificat

Choisissez parmi I'un de vos noms de domaine ci-dessous. Une nouvelle clé et un nouvelle certificat seront rajoutés au gestionnaire SSL/TLS.
Show entries

Nom de domaine “  Hétes alternatifs Actions

+ Générer

Vous arrivez sur une page Let’s Encrypt.

Let's Encrypt™ SSL

Le service Let's Encrypt a des limites sur le nombre de certificat SSL générable par domaine.Cliquez-ici pour avoir plus d'information a ce sujet.

Merci d'indiquer tout hote complémentaire a inclure au certificat

Installation du certificat prar <ahactien nnerharithine ram

i ? 7 i 2

Nom de domaine Type Include ? wildcard ? Inclure les sous-domaines cPanel?

sebastien.noscherubins.com Sub v O (cpanel,webmail webdisk,cpcontacts,cpealendars)
Sub Alias

* Cette option désactive les emails d'alertes pour les renouvellements de certificat
** es sous-domaines de cPanel sont les sous-domaines de la forme cPanel.*, webmail *, qui permettent daccéder & cPanel (ou au webmail) & partir de sous-domaines. Attention aux limites de Let's Encrypt

Choisissez une méthode de validation (toutes sont automatiques)

Par défaut, la méthode HTTP est recommandée. Si votre domaine utilise les serveurs DNS d'o2switch, vous pouvez aussi utiliser la méthode DNS.

Sivous souhaitez un certificat SSL wildcard, vous devez choisir la méthode de validation DNS.

@ http-01 O dns-01

erreur & cause des limites de Let's Encrypt™

Générer Simuler la génération

n Avertissement : décochez les domaines se terminant par .odns.fr, .o2switch.net ou .universe.wf dans la liste des hotes alternatifs, sinon cela va trés probablement provoquer une

Ne modifiez rien, cliquez seulement sur « Générer ».

Revenez a la page d’accueil en cliquant sur B=8 en haut a gauche de I'écran.

e 2°™e étape : installer WordPress.

Allez tout en bas de la page jusqu’a « SOFTACULOUS APPS INSTALLER » puis cliquez sur I'icone
de WordPress.

SOFTACULOUS APPS INSTALLER -

Scripts:

-
W € & e =]
¢ \WY ¢ >
WordPress PrestaShop 1.6 Joomla Drupal 7 phpBB Piwigo
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Vous arrivez sur la page suivante.
Cliquez sur « Installation » et choisissez « Custom Install ».

PHP Javascripts

Recherche
WordPress # # # # 1

=
e+ 9

@ SitePad Website Builder '@l Version:5.9,5.8.3,5.7.5,5.6.7, 5.5.8, 5.4.9, 5.3.11, 5.214, 5112, 5.0.15, 4.9.19 -

Date de sortie : 25-01-2022

- Blogs

B portals/cMs Présentation

Fonctions Captures d'écran importer

e
raa» Forums Quick Install

P Image Galleries . —

@ Wwikis
Choisissez le https://www puis votre nom de domaine

Installation du Logiciel

Quick Install

Adresse dlinstallation Choose the version you want to install

Veuillez choisir [URL poupprnstaller le logicie Please select the version to install.
https://www. v | formation.montriplesvoyages.com v 59 v

Choisissez un protocol  Choisissez un Domaine @ Dans le dossier @

o

Donnez un nom a votre site, faites une petite description (facultatif). 0

On vous propose un nom d’utilisateur et un mot de passe pour vous connecter a votre site. @
Vous pouvez les garder ou les modifier. Pensez a les noter pour ne pas les oublier.

Indiquez également votre adresse mail. Elle vous servira notamment pour récupérer votre mot de

passe si vous le perdez.

Paramétres Compte Administrateur
Nom du site Nom dutilisateur administrateur
My Blog
Description du site Mot de passe 9
My WordPress Blog Masquer ﬁ

. Indicateur de sécurité (0/100
Disable WordPress Cron @[] (0/100)

Courriel
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Cliquez sur le theme Twenty Ywenty-Two. Il ne sera pas utilisé pour votre site mais permet d’installer
moins de choses inutiles sur votre site.

B Select Theme

FOR GAMER BY GAMERS

Best In Industry

Twenty Twenty-Two Academy Warrior Diving

Default WordPress Theme

Twenty Twenty-Two 25

Hello world!

Wokoma 10 WordPress This

Note: This is optional. If not selected, the default theme will be installed. Themes are provided by PopularfX and built on Pagelayer Editor,

This theme will be installed with your WordPress installation

Clear selection

ello world!

Cliquez sur
: q i
« Installation »
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Aprés quelques secondes d’attente, le message suivant s’affiche. Cliquez sur 'URL du panneau
d’administration.

Félicitations, le logiciel a été installé avec succeés

WordPress a étéinstallé avec succés a:
mgifwww.formation.montriplesvoygg es.com
URL du panneau d'administration : h_tt;;,f[wwjormcxtion.montrip\esvoyclges.comﬂ'ﬂp-odmim’_

Nous espérons que le processus dinstallation fat facile.

MNOTE : Softaculous est juste une installation automatique et ne fournit pas de support pour le logiciel. Veuillez visitez le site du développeur de ce logiciel pour tout
type de support!

Observations,
Installation automatique Softaculous

Return to WordPress Management “ Retour & la vue densemble

NB : pour vos prochaines connexions, il faudra utiliser votre nom de domaine suivi de wp-
admin, soit http://www.monsite.fr/wp-admin
Il faudra indiquer votre identifiant et le mot de passe choisis précédemment.

dentifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

Se souvenir de moi Se connecter

Rendez-vous dans la partie 4. Restauration de la sauvegarde UPDRAFTPLUS pour la suite.
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3. INSTALLATION SUR OVH

Lors de I'achat de I’'hébergement et du nom de domaine, vous avez installé le module en 1 clic
WordPress (CF page 13). Vous avez recu un mail de OVH comme ci-dessous.

Bonjour -

L'installation de Wordpress sur 'hébergement li¢ au nom de domaine ||| | |Gz

(lau N - osting.ovh.net) a eu lieu avec succés.

Vous pouvez vous y connecter avec ces paramétres :

« Lien d'acces : http: /|

¢ Lien d'administration : http:// friwp-admin o

+ Nom de 'administrateur : ||| 9

Cliquez sur le lien suivant pour obtenir votre mot de passe (Mot de passe Wordpress) 9

Si vous avez des questions a propos de |'utilisation de Wordpress, n'hésitez pas a demander
l'aide de notre communauté d'utilisateurs

Vous avez également la possibilité de vous référer a la documentation officielle de Wordpress

Veuillez noter que votre module n'est pas accessible depuis votre nom de domaine principal mais
depuis un multi-domaine (comme vous pouvez le voir dans les liens d'accés).

NB : Afin que ce service puisse fonctionner normalement, veuillez ne pas modifier par vous-
méme les fichiers du module ainsi que ses éventuelles bases de données.

Merci de votre compréhension.

Connectez-vous a votre site en cliquant sur le lien d’administration qui se termine par wp-admin.o

Utilisez le nom de I'administrateur qui est indiqué. @
Pour obtenir le mot de passe, cliquez sur le lien fourni. 9

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress
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4. RESTAURATION DE LA SAUVEGARDE UPDRAFTPLUS

Vous étes connecté(e) a votre site (pour rappel, vous avez ajouté /wp-admin a votre nom de
domaine). Bienvenue dans le tableau de bord de WordPress.

@ MyBlog B =+ Créer

@ Tableau de bord

Bienvenue sur WordPress !

En savoir plus sur la version 5.9

Accueil

A Articles

-

Médias

Commentaires Personnalisez I'ensemble de

votre site avec les thémes
basés sur des blocs

Créez des contenus riches

o g avec les blocs et les
Apparence

pmpositions
ks compositions de blocs sont des mises Batissez l'ensemble de votre site, de l'en-
page de blocs pré-configurées. Utilisez- téte au pied de page, en utilisant

€5 pour vous en inspirer ou pour créer des simplement des blocs et des compositions.
nouvelles page en un clin d'ceil.

Comptes
¥ Qutils

Ouvrir I'éditeur de site

Réglages Ajouter une nouvelle page

o 1%° étape : installer I'extension UPDRAFTPLUS
Dans le bandeau latéral, passez votre souris sur « Extensions » et cliquez sur « Ajouter ».

Dans la barre de recherche en haut a droite, tapez « UPDRAFTPLUS ». Cliquez sur « Installer
maintenant » sur I'extension « UpdraftPlus WordPress Backup Plugin ».

Ajouter des extensions

Résultats de recherche  Mises enavant  Populaires  Recommandées  Favdrites Mot-cl

Exclude Image Thumbnails From | |nstaller maintenant

UpdraftPlus Backups
Plus de détails

@ NpdraftPlus WordPress Backup
Phugin

An UpdraftPlus extension that excludes image
size thumbnails, generated by WordPress, from
Updraft backups.

corfiplétes, manuelles ou planifiées (sauvegarde
53, Dropbox, Google Drive, Rackspace, FTP,
TP, e-mail + autres).

UpdraftPlus

Par Dream-Encode
Par UpdraftPlus.Com, DavidAnderson

(10) Derniére mise a jour : il y a 3 semaines

(5 821) DernierelmiseldmyBiattenan:s 4 000+ installations actives v Compatible avec votre version de WordPress

3 millions et + installations v Compatible avec votre version de WordPress
actives
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Cliquez sur

UpdraftPlus WordPress Backup
« Activer »

Plugin

ctiver ‘ —

Plus de détails

Sauvegarde et restauration faciles. Sauvegardes

complétes, manuelles ou planifiées (sauvegarde
Updraf‘tp\UD sur S3, Dropbox, Google Drive, Rackspace, FTP,
SFTP, e-mail + autres).

Par UpdraftPlus.Com, DavidAnderson

() Extension Description

Réglages d'UpdraftPlus

Bienvenue sur UpdraftPlus, |'extension de
I
sauvegarde la plus fiable au monde !

SEIEIEEE LA «——— Cliquez sur « Cliquez ici pour commencer »

[} UpdraftPlus - Sauvegarde/Restauration Sauvegarde et n

Support Premium/Pro | Réglages | Désactiver (SIFTP, WebDAY

Visite guidée Version 1.22.1 |

e 2éme étape : restaurer les fichiers de sauvegarde.

Nous allons restaurer la sauvegarder téléchargée précédemment sur PRN. Il s’agit de la matrice BGE
qui va permettre d’avoir le theme DIVI pour créer le contenu de votre site, et des extensions pour

booster et sécuriser votre site.

Cliquez sur « Téléverser des fichiers de sauvegarde ».

Prochaines sauvegardes planifiées :

Fichiers : Basg de données :

Rien de planifié pour le moment Rien fle planifié pour le moment Sauvegarder

Ip[2V=lail 2N Wed, February 9, 2022 11:4

Votre premiére sauvegarde

To make a simple backup to your server, press this button. Or
to setup regular backups and remote storage, go to settings

Suivant

Dernier message du journal :

(rien n'a encore été enregistré)

Sauvegardes existantes )

Autres taches : Téléverser des fichiers de sauvegarde | Scanner |e dossier local pour recherche de nouveaux lots de sauvegarde | Scanner |'espace de stockage distant
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Cela ouvre un cadre en dessous grace auquel on va pouvoir installer des fichiers.
Cliquez sur « Sélectionnez des fichiers ».

Sauvegardes existantes )

Autres tiches : [Téléverser des fichiers de sauveqard§| Scanner le dossier local pour recherche de nouveaux lots de sauveg

e | Scanner I'espace de stockage distant

Téléversez les fichiers dans UpdraftPlus. Vous pouvez aussi les placer manuellement (via FTP ou autre) dans le
répertotre d'UpdraftPlus (par défaut wp-content/updraft). Utilisez ensuite le lien « actualiser » ci-dessus.

Laissez les fichiers de
sauvegarde ici

ar

Sélectionnez des fichiers

Allez chercher sur votre ordinateur les 2 fichiers téléchargés précédemment (CF p 18) : UpdraftPlus

Théme et UpdraftPlus Plugins puis cliquez sur ouvrir.

@ Envoi du fichier

x
< A » CePC » Bureau > Wordpress v 4] 2 Rechercher dans: Wordpress
QOrganiser MNouveau dossier == » [ e

& Nom Modifié le Type Taille
£ backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236a4ffd-plugins Dossier compressé 27 886 Ko
# backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236a4ffd-themes Dossier compressé 16 297 Ko
[ Bureau v

Mom du fichier: | "backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236adffd-themes" "backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236a4ffd-plugins’

v‘ Tous les fichiers

Quvrir

1

Aprés quelgues secondes d’attente, de nouvelles lignes sont apparues.
Cliquez sur le bouton bleu « Restaurer »

backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236a4ffd-plugins.zip (27.2 mb/27.2 mb) - Terminé

backup_2022-01-12-1435_Site_de_Camille_02cc236a4ffd-themes.zip (15.9 mb/15.9 mb) - Terminé

O Date de la sauvegarde Données sauvegardées (cliquer pour télécharger)

Actions
O Jan 12, 2022 14:35

l Extensions H Thémes l

— e
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Cochez les 2 cases « Extensions » et « Thémes » puis cliquez sur « Suivant ».

Restauration UpdraftPlus — Rextaurer les fichiers depuis: Jan 12, 2022 14:35

La restauration va remplacer les thémes, les extensions, les Choisissez le composant a restaurer :
téléversements, la base de données et/ou le contenu d'autres o
répertoires (conformément aux éléments que vous allez |¥] Extensions

sélectionner). Choisissez les composants a restaurer: Thémes

Lisez cet article avant de faire une restauration.

| Annuler | ® Suivant

Cliquez ensuite sur « Restaurer »

Récupération (si nécessaire) et préparation des fichiers de sauvegarde...

Les fichiers d'archive de sauvegarde ont bien é&té traités. Cliquez sur le bouton = Restaurer = pour continuer,

‘ Annuler ‘ ® ‘ Restaurer ‘ —

Un message de succes apparait. Cliquez sur « Retourner a la configuration d’UpdratPlus » pour
revenir au tableau de bord de WordPress.

_ _ Journal d'activité e
L'opération de restauration a débuté

(dbab9b83c7fa). Ne fermez pas cette page tant que
la procédure n'a pas été annoncée comme terminée.

+ Restore successful!

Retourner a la configuration d'UpdraftPlus

Cliquer sur ce lien pour télécharger le fichier log lié &
cette restauration (il est nécessaire pour toute
demande d'assistance).

waz not foond: to pm nt this

the =ite from loading, your theme has be
ted to the defaunlt theme

Restore

Actions:
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¢ 3éme étape : activer le théme enfant DIVI

Un theme WordPress est un modele de mise en forme graphique des contenus. Pour simplifier, il
s’agit du méme principe qu’avec un modele de présentation PowerPoint. Nous allons utiliser le
theme DIVI pour créer votre site web. DIVI est bien plus qu’un theéme, c’est un constructeur de page.

Si vous modifiez les pages de votre theme, vous risquez de perdre les modifications a chaque mise-a-
jour. Vous devez créer un theme enfant dans lequel vous apporterez les modifications sans les
perdre lors de chaque mise a jour.

Si vous étes curieux, pour en savoir plus sur le théme enfant : https://www.divi-
community.fr/tutoriels-divi/tout-savoir-sur-les-themes-enfants-pour-divi/

Un theéme enfant a été créé sur votre site par défaut mais il faut I'activer.
Pour ce faire, aller dans Apparence W Thémes, survolez le theme divi-child puis cliquez sur
Activer.

& Tableau de bord
A Articles
07 Médias

M Pages

Détails du théme

. Commentaires

}‘ Apparence

Thémes '3

the

M Extensions (5
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V. INTERFACE D’'ADMINISTRATION DE WORDPRESS

1. CONNEXION / DECONNEXION

Vous pouvez accéder au tableau de bord WordPress de votre site de n’importe quel appareil

(ordinateur, tablette ou smartphone) en utilisant I’'URL de connexion composée de votre nom de
domaine suivi de /wp-admin

Exemple http://www.monsite.fr/wp-admin

dentifant ou adresce omail Renseignez votre identifiant et votre mot de
" ‘ passe puis cliquez sur « Se connecter ».

Mot de passe

| d

|_| Se souvenir de moi T EEGEEET

2. ADMINISTRATION DE WORDPRESS

Aprés la connexion, vous arrivez sur la page d’accueil de I'administration :

a » =+ Créer Bonjour, Sébastien .
Options de I'écran ¥ Aide ¥
@ Tableau de bord Tableau de bord
Accueil
ur . | € Ignorer
Bienvenue sur WordPress |
Voici quelques liens pour vous aider & démarrer :
A Articles
q; Médias Lancez-vous ! étapes suivantes Plus d'actions
L] Pages " Maodifiez votre page d'accueil Gérez vos widgets ou vos menus
'z votre site
. CamETETE + Ajoutez de nouvelles pages B3 Activez ou désactivez les commentaires
# Projets ou alors, changez complétement de théme B Affichez votre site ¥ Plus d'informations pour bien démarrer

[ii®

WCPS

La barre des raccourcis o

En haut, la barre horizontale est celle des raccourcis pour ajouter une page (+Créer). Vous pouvez
voir apparaitre de nouveaux raccourcis dans cette barre quand vous ajoutez des extensions (plugins).
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Le compte de Iutilisateur connecté @)

Toujours en haut, mais a droite, vous avez des raccourcis concernant votre compte en cliquant sur
votre pseudo, modifier mon profil ou se déconnecter.

Les options d’écran €)

Cet onglet vous permet de gérer les options de la page affichée. Vous souhaitez voir les options de
I’écran et ne garder que D’un coup d’ceil et Bienvenue.

Afficher a I'écran

¥| D'uncoup d'eeil || Activité  |v| Brouillon rapide |+ Nouvelles de WordPress Bienvenue

Options de I'écran

Menu et sous-menus @

Dans WordPress, tout se joue dans le menu vertical situé a gauche de I’écran. En cliquant sur une
catégorie de gestion (Articles, Médias, Pages, Commentaires, Apparence, Extensions, etc.), vous
ouvrez son menu (le sous-menu).

Lorsque vous allez ajouter une extension (plugin), vous pouvez retrouver son administration soit dans
le menu principal, soit dans les sous-menus de « Réglages » ou de « Outils » en fonction de son type.

VI. PARAMETRAGE DU SITE WORDPRESS

1. APERCU DU SITE

Pour visualiser votre site, déplacez la souris sur I'icone maison dans la barre des raccourcis.

Nous vous conseillons de faire un « clic droit » puis choisir « Quvrir le
lien dans un nouvel onglet ». Dans votre navigateur internet, vous
avez deux onglets. Le premier pour gérer votre tableau de bord et le
Aller sur le site deuxieme pour afficher votre site web. Rafraichissez la page a chaque
modification, touche F5.

@& My Blog
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2. CONFIGURATION
e Dans le menu Réglages W Général
Si vous ne |'avez pas encore fait, changez le titre du site et le slogan. Décrivez-y votre activité.
Titre du site Man site

Slogan Un site utilisant WordPress

En quelques mots, décrivez la raison d'étre de ce site.

Vérifiez que vous avez bien « https ». Si ce n’est pas le cas, ajoutez le « s » a votre adresse. Attention,
lorsque vous validerez ce changement vous devrez vous reconnecter, et donc vous souvenir de vos
identifiants !!!

Adresse web de WordPress .

htt@hﬂm. miss-suzanne.fr
{URL)
Adresse web du site (URL) htt@’f’mﬂv. miss-suzanne.fr

e Dans le menu Réglages » Lecture

Cochez une page statique puis choisissez votre page d’accueil dans le menu déroulant.
Pour le moment votre page d’accueil n’existe pas encore, dés que vous l'aurez créée n’oubliez pas de
revenir dans cet onglet pour la définir comme page d’accueil.

La page d'accueil affiche Les derniers articles

*) Une page statique (choisir ci-dessous)
Page d'accueil 1 Accueil ¥

Page des articles: — Sélectionner — r

Cochez la case Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site si vous étes en phase
de développement. Mais n’oubliez pas de décocher la case lorsque vous serez prét a indexer vos
pages sur les moteurs de recherche.

Visibilité pour les moteurs de  |v¥| Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site

recherche ) i e .,
Certains moteurs de recherche peuvent décider de lindexer malgré tout.

Enregistrer les modifications
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e Dans le menu Réglages » Discussions
Si vous publiez des articles de blog sur votre site internet, vous pouvez paramétrer les commentaires.

Cocher la case « Autoriser les lecteurs a publier des commentaires sur vos pages » si vous souhaitez
que les gens puissent commenter vos articles.

Réglages par défaut Tenter de notifier les sites liés depuis le contenu des articles

des articles . . e . . .
[w] autoriser les liens de notification d'autres blogs (pings et rétroliens) sur les nouveaux articles

| Autoriser les lecteurs & publier des commentaires sur les nouveaux articles

(Ces réglages peuvent étre modifiés pour chaque article.)

Cochez la case « un utilisateur doit étre enregistré et connecté pour publier des commentaires »
pour éviter les commentaires intempestifs.

Autres réglages des ! L'auteur d'un commentaire doit renseigner son nom et son adresse de messagerie

commentaires . o _ e :
v Un utilisateur doit étre enregistré et connecté pour publier des commentaires

Fermer automatiquement les commentaires pour les articles vieux de plus de 14 5 jours

Afficher la case a cocher pour accepter les cookies des commentaires.

Vous pouvez approuver les commentaires avant qu’ils apparaissent sur votre site. Pour cela, cocher
la case « le commentaire doit étre approuvé manuellement ».

Avant la publication d'un | Le commentaire doit étre approuvé manuellement

commentaire ) , . . s . . .
L'auteur d'un commentaire doit avoir déja au moins un commentaire approuvé

Vous pouvez également modérer automatiqguement des commentaires en tenant une liste noire
composée de mots, d’'un nom, d’'une URL, d’'une adresse de messagerie ou d’une adresse IP.

¢ Dans le menu Réglages » Médias

On peut optimiser 'utilisation les images, vidéos, sons, documents et leur archivage.

Dans envoi de fichiers, décochez I'option car la création d’un dossier tous les mois et tous les ans est
une « porte ouverte » pour accéder aux fichiers sources de site WordPress.

Réglages des médias

Tailles des images

Les tailles précisées ci-dessous déterminent les dimensions maximales (en pixels) 3 utiliser lors de I'insertion d'une image dans |a bibliothéque de médias.

Taille des miniatures Largeur 150 Hauteur 150
v| Recadrer les images pour parvenir aux dimensions exactes (normalement, les miniatures sont au format carre)

Taille moyenne Largeur maximale 300 Hauteur maximale 300
Grande taille Largeur maximale 1024 Hauteur maximale 1024

Envoi de fichiers

Organiser mes fichiers envoyés dans des dossiers mensuels et annuels
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e Dans le menu Réglages » Permaliens

Un permalien (lien permanent) est I'Url des pages d’un site. Une Url est 'adresse web ou se situe
une page, une image, un document sur internet. Elle commence généralement par https ://
Un permalien est un élément essentiel dans le référencement.

Cochez la case structure personnalisée pour obtenir une Url de page reprenant la page de votre site
web du type https://monsite/bonjour-tout-le-monde.html

On cligue sur « Structure personnalisée » puis on rajoute dans la fenétre : /%postname%.html

Simple https
Date et titre https
Mois et titre https
MNumeérique https
MNom de I'article https
® | Structure personnalisée https

2/ S

2 A S e

WA

2/ S

2/ e

2/ i

.miss-suzanne

miss-suzanne

.miss-suzanne

miss-suzanne

.Mmiss-suzanne

miss-suzanne.

Lfr/?p=123

.fr/2e17/11/18/exemple-article/

fr/2017/11/exemple-article/

.fr/archives/123

fr/exemple-article/

fr /HEpostnamei.html

Il se peut que les permaliens ne fonctionnent pas, dans ce cas revenez aux valeurs par défaut.

Indiquez catégorie pour les Urls du type, https://monsite/categorie/non-classe

Facultatif

Sivous le souhaitez, vous pouvez spécifier ici une structure personnalisée pour les adresses web de vos mots-clés et de vos catégories. Par exemple, en utilisant sujets comme préfixe pour vos catégories, vous obtiendrez des
adresses web comme : http://localhost/monsite/sujets/non-classe/ . Sivaus laissez ce champ vide, la valeur par défaut sera appliquée.

Préfixe des catégories categorie

Base des étiquettes

Enregistrer les modifications
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VII. LES RESSOURCES VISUELLES WORDPRESS

1. GESTION DE LA BIBLIOTHEQUE DE MEDIAS

Les images représentent souvent une grosse partie du poids d’une page. Nous vous conseillons de
vous limiter a des images ne dépassant pas les 1200 pixels de large et un poids < 100 ko. Vos pages se
chargeront ainsi plus rapidement. C’est un critére pour le référencement de votre site web.

Sachez que lorsque vous ajoutez une image dans la bibliothéque de WordPress, celui-ci génere
automatiquement trois tailles d’image différentes qui seront ensuite accessibles lors de leur insertion
dans les contenus. Vous aurez ainsi la possibilité d’insérer les images avec une petite, une moyenne
et une grande taille, en plus de leurs tailles originales.

Dans le menu Réglages, choisissez Médias.

Vous pouvez régler les largeurs et les hauteurs voulues pour les trois tailles d'image générées par
WordPress.

Reglages des meédias
Tailles des images
Les tailles précisées ci-dessous déterminent les dimensions maximales (en pixels) & utiliser lors de l'insertion d'une image dans la médiathéque.
Taille des miniatures Largeur | 150 < |
Hauteur | 150 C|

[/ Recadrer les images pour parvenir aux dimensions exactes (par défaut, les miniatures sont proportionnelles)

Taille moyenne Largeur maximale | 300 < |
Hauteur maximale | 300 < |
Grande taille Largeur maximale | 1200 < |

Hauteur maximale 500 < |

Téléversement des médias

C] Organiser mes téléversements dans des dossiers mensuels et annuels

Enregistrer les modifications

e Pour la Taille des miniatures, modifiez si besoin la largeur et la hauteur des images qui
doivent étre insérées avec une petite taille dans les contenus. Attention, I'option Recadrer
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les images... qui est cochée par défaut permet de recadrer, de tronquer les images pour
arriver exactement a la taille indiquée. Si vous souhaitez avoir un redimensionnement
proportionnel et pas un recadrage, décochez cette option.

e Pour les tailles moyennes et grande tailles, choisissez les dimensions a atteindre par
redimensionnement proportionnel dans les champs de saisie largeur maximale et hauteur

maximale.

Pour le redimensionnement, si I'image est orientée en portrait, elle sera redimensionnée a
une largeur proportionnelle a la Hauteur maximale et inversement si elle est orientée en
paysage, elle sera redimensionnée a une hauteur proportionnelle a la Largeur maximale.

Il est également recommandé de nommer vos médias avec du sens. Le nom des médias est pris en
compte pour le référencement de votre site. « Image001 » n’aidera pas votre site a étre bien
référencé, alors que « Muffins-au-chocolat » donnera une information de qualité aux moteurs de
recherche. Evitez les accents, les majuscules et les caractéres spéciaux (S * # ...) et préférez les tirets

pour séparer les mots.

Enfin, pour une question d’esthétique il vaut mieux avoir des images au méme format (pour la
réalisation d’un diaporama par exemple). Travaillez donc vos images sur votre ordinateur avant de
les ajouter dans votre bibliothéque de médias, cela vous fera gagner du temps.

Comment insérer des médias ? Regarder le tuto suivant : https://bit.ly/361slSI

Pour chaque image insérée, vous pouvez changer les options de base :

Texte alternatif : Il permet d’ajouter une courte
description de I'image avec des mots clés
supplémentaires. Il est indispensable car il est lu par les
moteurs de recherche. Il constitue un texte de
remplacement au cas ou I'image ne s’afficherait pas, et
facilite le référencement. Il sera également lu par les
applications pour les malvoyants.

Titre: texte qui s’affiche au survol de la souris. Il n’a pas
d’effet sur le référencement des images, c’est par
contre un plus en terme d’accessibilité et d’expérience
utilisateur. De base, il prend le nom de votre fichier.
Contrairement au nom du fichier image, il peut y avoir
des accents et des espaces.

Légende: elle correspond au texte affiché sous I'image,
elle n"apporte pas de plus-value directe en terme de
référencement.

Dime
Uimen

sez vide si I'lmage

Description: elle sert pour les sites dont le contenu illustratif est primordial, par exemple un

portfolio ou un site dédié a I'art ou a la photographie.
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2. LA PALETTE DE COULEURS

Vous devez construire votre palette de couleurs, composée de 6 couleurs maximum. Elle constitue
une partie de votre charte graphique.

Voici quelques outils pour vous aider a les choisir :

https://coolors.co/ : création de votre palette de couleurs.

https://color.adobe.com/fr/create/color-wheel : création de votre palette de couleurs.

http://colormind.io/bootstrap/ : ce site vous propose un visuel associant vos 5 couleurs.

http://www.kitsgraphigues.net/convertisseur-rvb-hexadecimal.html : outil de conversion de
couleurs de I’hexadécimal vers le RVB, et inversement. Cela vous permettra d’avoir les mémes
couleurs sur I'ensemble de vos supports.

Convertir RVE en Héxadécimal

Dans cet exemple, Rouge

le RVB 216, 0, 98 vert:fo__]

correspond au Bleu:
#D80062 |Ccmvertir an héxadacimal |

Code héxadécimal :

#Da0062

e https://color.adobe.com/fr/create/color-contrast-analyzer :

Le contraste de vos couleurs doit étre suffisamment élevé pour que tout le monde puisse lire
vos textes sans difficulté. On parle d’accessibilité. Ce site va vous l'indiquer en superposant 2
de vos couleurs.

Couleur du texte ‘Couleur d'arriére-plan Rapport de contraste ()
- e W 409310
Dans cet exemple, nous voyons —
gue le contraste n’est pas T — o

suffisant pour un texte d’une
taille de 17 pixels ou moins.

Il faudra changer au moins I'1
de ces 2 couleurs.

Plus d’information sur
I'accessibilité en page 70.

@ Réussite pour les icdnes et graphismes

Echec 17 pt et mol Réussite 18 pt et plus / gras 14 pt et pl
(N pour 17 pt et molns @ pour 18 pt et plus / gras 14 pt et plus el
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e https://addons.mozilla.org/fr/firefox/addon/colorzilla/ : il s’agit d’'une extension pour Firefox
vous permettant de récupérer les codes d’une couleur qui vous plait sur un site internet.

e https://chrome.google.com/webstore/detail/colorzilla/bhlhnicpbhignbdhedgihgdocnmhomnp
: il s’agit du méme outil pour Google Chrome.

Grace a ces outils, je sais que le code hexadécimal de ce orange est le #F16334

Puoint sample

ansions et des themes

@

iliser le visual builder Comprendre la structure d'une page Faire une sauvegarde de son

(sections/lignes) > duplicator

Retrouvez la vidéo « Trouver la référence d’une couleur avec color picker » a I'adresse :
https://bit.ly/3LmNCWO

Une fois votre palette créée, vous allez pouvoir I'insérer dans WordPress pour avoir vos couleurs
sous la main a chaque fois que nécessaire.

Couleurdutexte Titre ? [Q &

7 @ 000000/

Sauvegarder

Retrouvez la vidéo « Modifier la palette de couleurs par défaut » a I'adresse : https://bit.ly/3stvSAk
Vous verrez comment insérer vos propres couleurs.
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VIIl. CREER DES PAGES AVEC DIVI

1. CREER DES PAGES

Créer une nouvelle page en cliquant sur Pages » Ajouter.

Nommer votre page pour la retrouver facilement en remplissant le champ « Saisissez le tire ». (1)
Cliquer sur Utilisez Divi Builder (2] pour |'activer.

Saisissez le titre @

Construisez votre mise en page avec Divi

9 Utiliser Divi Builder Utiliser la mise en forme par défaut

DIVI vous propose 3 facons de créer votre page :

e Construire a partir de 0 : vous partez d’un écran blanc. Idéal si vous aimez la création.

e Choisir la mise en page : vous allez construire votre page sur la base d’un modéle (que I'on
appelle aussi Template) que vous allez pouvoir personnaliser. Cela vous permet de gagner du
temps et de bénéficier de belles mises en page sans trop d’effort.

e Cloner une page existante : vous avez aimé I'une de vos précédentes pages ? Vous pouvez la
dupliquer pour gagner du temps en reproduisant la mise en forme.

)

CONSTRUIRE A PARTIR DE ZERO

Construisez votre page & partir de la base.
Ne vous inquiétez pas, vous pouvez accéder
a nos mises en page prédéfinies a tout
moment.

CHOISIR LA MISE EN PAGE

Choisissez parmi des centaines de modéles
prédéfinis de classe mondiale ou
commencez par I&#039;un de vos modéles
existants.

CLONER UNE PAGE EXISTANTE

Lancez votre conception de mise en page en
dupliquant une autre page que vous avez
déja construite.

Commencer a construire Choisir la mise en page Choisir une image
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a. Construire a partir de zéro

Vous arrivez sur Visual Builder. || permet de construire vos pages directement a I'écran.
Vous pouvez ajouter du contenu, ajuster les parametres de mise en page et vos modifications
apparaissent instantanément.

Lors de prochaines connexion, il vous suffira de cliquer sur le menu en haut de page « Activer le

Visual Builder » /

@ Test P + créer ¢ Modifier la page Activer le Visual Builder Bonjour, Sébastien 2

Vous allez pouvoir modifier, ajouter des éléments directement avec le visuel de votre page web.
Nous retrouvons ici les éléments blocs de DIVI.

Significations des couleurs
Les blocs bleus (ou violets) correspondent aux sections.

Les blocs verts correspondent aux lignes.
Les blocs gris correspondent aux modules

>
ke
o
=]
€
B

00 O

Significations des boutons

n Vous permet de déplacer la section, de la lighe ou le module.

Vous permet d’aller dans les parametres de la section, de la ligne ou du module
Vous permet de copier la section, de la ligne ou le module.
Vous permet de sauvegarder le modeéle dans la bibliotheque.

Vous permet de supprimer la section, la ligne ou le module.

¢ an
c¢eodoon
cEdoon

Vous permet d’ajouter une section, une ligne ou un module.

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 39



e

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

1% étape : ajouter une section

Les sections correspondent en quelque sorte aux paragraphes d’une page. Vous pouvez ainsi définir
des formes différentes selon les paragraphes. Cela peut étre le cas par exemple si vous voulez mettre
du texte sur une image.

©

Pour insérer une nouvelle section, cliquez sur -°- (cela peut étre aussi -o- si la précédente
section était une section plein écran.

Vous pouvez ajouter des sections :

Insérer la sélection X

Nouvelle section Ajouter de la bibliothéque

MI Spécialite . Plein écran

e Section standard : permet d’insérer des modules classiques. Il est possible de mettre cette
section en pleine largeur.

e Section en plein écran : pour insérer des modules en plein écran, notamment un diaporama.
Iy a moins de modules disponibles que pour les sections standard.

Insérer un module

Nouveau module Ajouter de la bibliothéque

D:D Carte plein écran </> Code en pleine largeur @ Curseur de défilement de post
pleine largeur

@ Curseur de défilement plein écran E En-téte plein écran @ Image en pleine largeur

= Menu plein écran @ Portefeuille plein écran E Titre du poste en pleine largeur
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e Section spécialité : elle vous permet d’insérer des compositions avancées de colonnes.

Insérer des colonnes x

La zone orange représente votre barre latérale verticale. Vous pouvez ajouter autant de
modules ici, dans une seule rangée, et ils couvriront la largeur verticale de la section,
adjacente a la structure de colonne que vous construisez a coté. Dans I'autre zone, vous
pourrez insérer des rangées supplémentaires a gauche/droite de votre barre latérale. D'une
certaine maniere, cela peut étre considéré comme I'ajout de lignes a l'intérieur des lignes.

2éme étape : Insérez des lignes et des colonnes (section standard)

Si vous avez inséré une section standard, vous devez insérer
une 1% ligne.

Insérer la rangée

Nouvelle ligne Ajouter de la bibliothéque
La ligne (également appelée rangée) va vous permettre de

N | N]]] découper votre page de gauche a droite, en un certain
(TTTRITTTHRITTT nombre de colonnes.

Bl IS aEE Dans notre exemple, nous allons choisir une ligne de 3
RS 1N colonnes de taille identique en cliquant sur I [
| .l [Nll |

Nous avons bien la ligne avec ses 3 colonnes qui apparait.

// \\

X
-+ (] -+ ]

8 A\

Quand vous passez votre souris sur la ligne, vous pouvez cliquer sur I'icone m pour changer la
structure de colonnes.

Vous pouvez également ajouter une colonne en cliquant sur o
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Derniere possibilité pour ajouter des colonnes. Rendez-vous dans les parametres de la ligne en

cliguant sur

COME ON IN! CONTACT

WEEKDAYS PHONE
08PM -12AM +(000) 111 222 333

WEEKENDS MAIL

12PM - 02 AM address@domain.com

ADDRESS
. 543 TN, doula street

Vous retrouvez ici la structure de votre ligne. Vous pouvez ajouter en direct des colonnes en cliquant
sur « Ajouter nouvelle colonne » mais aussi permuter les colonnes selon vos envies.

Ligne Paramétres

Contenu Style Avancé

+ Filtre

Column Structure ? D

a
v

=1}

Image

o
0

Pour ajouter une autre ligne, cliquez sur .-+

|
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3eme étape : Insérez des modules

C’est grace aux modules que vous allez pouvoir mettre votre contenu (texte, images, vidéos ...).
Vous pouvez retrouver une présentation des différents modules a I’adresse suivante :
https://www.elegantthemes.com/documentation/divi/modules/

Le site est en anglais mais vous pouvez utiliser Google Chrome pour avoir une traduction.

Pour ajouter un module, cliquez sur o

Vous pouvez avoir également un apercu des modules sur la page suivante : https://prn.bge-
hautsdefrance.fr/modules-divi/

Retrouvez la vidéo « Comprendre la structure d’une page » a I'adresse : https://bit.ly/3uBLdRZ

Les paramétres de la section, de la ligne ou du module

Pour modifier un élément, vous devez vous rendre dans les parameétres en cliquant sur I'icone

correspondante

Dans chaque élément, vous trouverez 3 onglets :

Contenu Style Avancé
En fonction de I’élément, vous Vous pourrez travailler ici sur la Cet onglet permet notamment
trouverez ici les titres, le texte, mise en forme (taille, couleurs, de travailler sur le CSS et de
les photos, les liens, les images boutons, espacement, désactiver I’élément sur
ou couleurs de fonds... dimensionnement, animation...) smartphone, tablette ou

ordinateur.
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Bouton Parameétres

Preset: Défaut -

_ Cliquez sur la croix pour fermer la
Contenu style Avancé fenétre des parametres.
+ Filtre
Cliquez sur fleche « violette » pour
Texte ~ annuler une modification.
Bouton
Lire plus n Cliquez sur fleche « bleue » pour revenir
sur la précédente une modification.
Lien ~ . .
Cliquez sur la case verte pour enregistrer
- . les modifications avant de fermer les
Etiquette Admin ~ 5
parametres.
x 9 c v

Sauvegarder son travail

Veillez a bien sauvegarder votre travail au fur et a mesure.

Cliquez sur le symbole violet ° en bas de votre écran puis sur le bouton « sauvegarder ».

== : A= 1 _ VS A
+R 2D
PLUS DE 30 ANNEE UN BUREAU ET DES DES JOUEURS UN TOURNOI

INTERNATIONNAL

DEXPERIENCES MEMBRES ENGAGES

0 oo =3

Attention, quand vous travaillez sur le visuel builder, fermez I'onglet avec votre tableau de bord. lly a
un risque de conflit entre les deux onglets et que votre sauvegarde ne soit pas prise en compte.
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L'affichage filaire

L'affichage filaire vous permet de travailler vos pages en ayant une vision plus claire des sections,
lignes et modules. Vous pouvez également déplacer plus facilement les éléments ou les renommer.

Pour y accéder, rendez-vous dans le visuel builder, cliquez sur la pastille violette ° puis sur E

tout a gauche.

m P O 0 ° ° e ° ° @ o oeo Enregistrer le brouillon

Vous retrouvez le squelette de T
votre page.

Utilisez I'icone

pour déplacer les éléments.

Vous avez du mal a vous y retrouver dans tous
ces éléments ?

Vous pouvez les renommer. Pour cela, allez dans
les paramétrages de I'élément puis dans
contenu.

Scrollez tout en bas pour atteindre « Etiquette
Admin ». Changez le nom pour vous repérer plus
facilement.

Section

L= TR U

Texte

+ oG

Texte

+oRwE

Texte

L= TR

Image

 ——_—

Section

00 YT
Présentation

Texte Paramétres

Contenu Style Avancé

Etiquette Admin

Etiquette Admin

Présentation

@ Aidez-moi

Publier

A tout moment, vous pouvez revenir sur le visuel ordinateur, tablette ou smartphone en cliquant sur

I'icone correspondante.

= 2 O o ° @ e ° ° e o e e o Enregistrer le brouillon
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Petites astuces pour gagner du temps dans la création de vos pages

Mettre en forme la totalité des modules peut s’avérer fastidieux. Des solutions existent afin de
gagner du temps sur la mise en forme d’éléments de méme type sur DIVI.

e Dupliquer la mise en forme d’un module

Prenons I'exemple de 3 modules résumé sur une méme ligne.

SUMMER SALE

199%0

WINTER SALE

90%

TITRE1 itre Titre 3

Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte ) : : ot Plusieurs variations de Lorem Ipsum peuvent étre
employé dans la composition et la mise en page trouvées ici ou la, mais la majeure partie d'entre

avant impression. polices de texte. : la elles a été altérée par I'addition d'humour ou de
mots aléatoires qui ne ressemblent pas une
seconde a du texte standard.

Annuler

Refaire , Vous avez enfin trouvé votre mise en forme sur le
Sauvegarder dans la bibliotheque 1°" module (police du titre, du texte et de la couleur
Test A/B de fond) et vous voulez la reproduire pour les

.. autres modules.
Deésactiver

Verrouillage . . 2 . .
& Au lieu de refaire les mémes manipulations, passez

Copie Module votre souris sur le module de la 1% colonne et
[ Copie Module Styles faites un clic droit.

Coller Module Styles
Cliguez ensuite sur « Etendre sur les styles de

Réinitialiser Module styles , ,
resume ».

Afficher les styles modifiés
Etendre les styles de Résumé

Apply Styles To Active Preset

Edit Preset Style

Go To Layer
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Etendre les styles

DIVI vous demandera si vous souhaitez étendre la
mise en forme de votre module résumé a cette :

Etendre les styles de ce Résumé & tous Blurbs

- page,
Tout au long de - section,
- rangée/ligne,
Cette page - colonne.

Cette section i . . L . .
Sélectionnez I'option souhaitée puis cliquez sur

. v
Cette rangée « Etendre ».

Cette colonne

Dans notre exemple, nous allons choisir la rangée
pour ne pas impacter les autres modules résumé
de la page.

Et voila |

SUMMER SALE

19%

TITRE1 TITRE 2 TITRE 3

Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte

employé dans la composition et la mise en page
avant impression. polices de texte.

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress

On sait depuis longtemps que travailler avec du texte
lisible et contenant du sens est source de
distractions, et empéche de se concentrer sur la mise
en page elle-méme.

Plusieurs variations de Lorem Ipsum peuvent étre
trouvées ici ou 13, mais la majeure partie d'entre elles
a été altérée par I'addition d'humour ou de mots
aléatoires qui ne ressemblent pas une seconde a du
texte standard.
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e Copier et coller la mise en forme d’un module

Contrairement a l'astuce précédente, ici nous allons dupliquer la mise en forme un module a la fois.

Passez votre souris sur le module, faites un Faites un clic droit sur I'autre module, puis
clic droit puis choisissez « Copier Modules choisissez « Coller Modules Styles ».
Styles ».

Annuler

Annuler .
Refaire

REtaRe Sauvegarder dans la bibliothéque

Sauvegarder dans la bibliotheque o

geeat Désactiver

Désactiver .
Verrouillage

Verrouillage

Copie Module

Copie Module Copie Module Styles

EOpc Biacie Shyles Coller Module Styles

EOlex Moaae Sty Réinitialiser Module styles

Réinitialiser Module styles Afficher les styles modifiés

Afficher les styles modifiés

Etendre les styles de Résumé

Etendre les styles de Résumé Apply Styles To Active Preset

Apply Styles To Active Preset Edit Preset Style

Edit Preset Style Go To Layer

Go To Layer

¢ Moadifier facilement le style des éléments d’un module

Comment savoir ou modifier la taille de la police d’un titre ou la couleur de fond du module ?

Votre titre va ici
Prenez I'exemple de ce module d’appel a
Your content goes here. Edit or remove I’action.

this text inline or in the module

Content settings. Vous voulez changer la forme du titre et la
couleur du bouton.

Prendre rendez-vous
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Allez dans les parametres du module puis passez votre souris sur le module, tout en gardant la
fenétre des parametres ouverte. De petits crayons bleus vont apparaitre

Appel d&3#039;action Parameé... =
Preset: Défaut -

Contenu Style Avancé

Votre titre va ici Fond ~

”

‘Your'contentgoes here. Edit or remove Fond 2 0 k 9O

this text inline or in the module »,

Content settings.

”

Prendre rendez-vous

O e e00000~

Sauvegarder Globa

Pourcentage 4

Cliquez sur un crayon, vous allez étre redirigé vers I'endroit ol vous pourrez modifier le style.
Dans notre exemple, nous cliquons sur le 1°" crayon pour modifier le titre. DIVI ouvre I'onglet style et

nous montre qu’il s’agit du Titre Texte et plus particulierement un H2. Vous ne savez pas encore ce
gu’est un H2, mais vous savez changer la mise en forme.

Sans le stylo, vous seriez peut-étre allé ailleurs sans résultat.

Appel d&#039;action Parameé... = H

Preset: Défaut ~

Contenu Style Avancé

Titre Texte ~

Insérer I'en-téte trois

Votre titre va ici m

“Your content goes here. Edit or remove
this text inline or in the module

Police Titre
Content settings.
Default v
s
Prendre rendez-vous . - o
Titre Lumiére tamisée
Normal ]

Titre Copier le style

Alignement du texte
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b. Construire a partir d’'un modéele DIVI

De nombreux modeéles sont fournis par défaut dans la bibliotheque DIVI, ce qui permet d'aller trés
vite dans la construction des pages notamment pour ceux qui manquent d'inspiration.

Vous avez le choix entre plusieurs modeles disponibles : il est possible de faire une recherche par
type d’activité, ou de mettre un mot clé.

Charger a partir de la bibliotheqr e

Mises en pages prédéfinies Tél .charger le modeéle Vos pages existantes

Find A Layout 156 Layout Packs View Mode
Search
Learn to Code websces,
Aops & Games [
Categories ‘
Art & Design S ——
Business =
Community & Non-Profit n
Restaurant Agency Learning Management (LMS)

Education
Events

Fashion & Beauty

Cliquez sur un modele, vous pouvez maintenant :

A. voir une démo en ligne de ce modéle, o

B. utiliser un modéle de page en cliquant d’abord sur la page qui vous intéresse @ (par
exemple la page contact) puis sur « use this layout » €

C. ou choisir d’autres modeles de page en cliquant sur la fleche de retour en arriere @)

 Télécharger le modéle

Premade Layouts Your Saved Layouts Your Existing Pages

Restaurant Landing Page

This restaurant layout pack is designed to provide everything the average restaurant
will need out of the box. Particularly the all important “hours of operation”
information in the footer of every page. There is also a button in the hero section of
the home page and the landing page for making a reservation, though you'll need to

install a booking plugin of your own to make that work.
Only Quality Food £ plugin of y.

Layouts In This Pack (8)

g B « Blara
5 - A
mEraE [ — —n’~:’-i‘.‘.

P

<
Semch i _ _ -
: : =) ]

L R i
= . s i

Landing

6 ¥  Replace existing content

Vous pouvez visualiser facilement les templates (layouts) disponibles dans DIVI en cliquant sur
I’adresse suivante : https://www.elegantthemes.com/layouts/
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Sélectionnez un modele et il se charge directement sur la page. Attention, il se peut que la case

« replace existing content/remplacer le contenu existant) » apparaisse. Si vous laissez la case cochée, ©
vous allez perdre tout ce que vous aviez sur la page. N'oubliez donc pas de décocher la case. Le

contenu viendra alors a la suite de ce que vous avez.

Contact Us

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore

veritatis et quasi architectoeaque ipsa quae ab illo inventore.

i ® A& O 0D ° Q e ° ° @ 0 (oW <N > Ml Enregistrer le brouillon  Publier

I

A tout moment, vous pouvez revenir sur les templates en cliquant sur le °

Retrouvez la vidéo « Utiliser un template DIVI » a I'adresse : https://bit.ly/33F948i

c. Construire avec le theme builder

Vous pouvez créer un modeéle de page que vous pourrez attribuer a I’'ensemble de votre site ou a
certaines pages (comme des fiches produits ou des articles de blog).

Dans votre tableau de bord, allez dans Divi » Théme builder.
On peut y voir différents blocs permettant de créer des modeéles de pages a assigner a tous nos
contenus.
Ces blocs sont tous décomposés en 3 sous-blocs :
e Le header : I'entéte de votre page.

e Lebody : le corps de votre page, vous y placerez tout votre contenu.
e Lefooter: le pied de page.
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@ Divi Théme Builder & 0 i

Modéle de site Web par défaut

o 2]

o Le premier bloc représente le modele global du site.
Vous pouvez par exemple y définir simplement un menu et un pied de page qui seront utilisés sur
toutes les pages du site.

9 Vous pouvez créer autant de modeéles que vous le souhaitez a utiliser sur les types de contenu

suivant :
e Uniquement la page d’accueil Il suffit de cocher tous les contenus auxquels
e Une page spécifique vous souhaitez assigner votre modeéle de page
e Tous les articles pour le mettre en forme.
 La page définie comme votre page de blog A noter que vous pouvez également choisir
e Une catégorie d’articles particuliere d’exclure votre modeéle de certains contenus
¢ Unarticle en particulier plutdt que de I"assigner manuellement.

e Un produit en particulier

e Une catégorie de produit en particulier
e La page de résultats de recherche

e lLapage d'erreur 404

Parameétres du modéle X

Utiliser sur Exclure de

+ Tous les Pages
Page d'accueil
Spécifique Pages
Cliquez sur « Ajouter un nouveau modele ». Enfants de Pages spécifiques
Choisissez les contenus auxquels vous souhaitez
assigner votre modele (ici nous avons choisi toutes

les pages) puis cliquez sur « créer un modele ». Tous les Articles
Blog
Articles dans spécifique Catég...
Articles avec spécifique Etique...

Spécifique Articles

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 52



e

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

Cliguez ensuite sur « ajouter un
corps personnalisé »

Tous les Pages

Vous avez le choix entre construite a partir de 0
(construire un corps personnalisé) ou en partant
d’un modele (ajouter de la bibliotheque)

@
@
Construire un corps pers...
Ajouter de la bibliothé
jouter de la bibliothéque ®

Tous les Pages

Vous arrivez sur l'interface classique de création de page. Pour quitter cette page, cliquez sur

la croix en haut a droite.

Edit Tous les Pages Corps Layout

Insérer la rangée

jouter de la
Nouvelle ligne bibliathéque

Sauvegarder les changements

(D) pivi Theme Builder

Modéle de site Web par défaut Page d'accueil

=]

Vous revenez ensuite sur le theme
builder. N’'oubliez pas de cliquer
sur « sauvegarder les
changements ».

° Si vous souhaitez modifier votre

Tous les Pages

‘\ modele ultérieurement, il vous
suffira de cliquer sur

Retrouvez la vidéo « créer un pied de page avec le théme builder » sur a I'adresse https://prn.bge-
hautsdefrance.fr/tutoriels-video/ Vous y trouverez une démonstration du théme builder.
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2. CREER UN MODELE DANS LA BIBLIOTHEQUE
a. Créer un modele
e Vous pouvez créer un modele a partir d’'un de vos modules.

Dans votre page, allez sur le module concerné (dans notre exemple le module « bouton »).

Cliguez sur . . . .
q Donnez un nom a votre modele et si vous le souhaitez,
attribuez une catégorie pour le retrouver plus facilement
dans vos modeéles.

Ajouter a la librairie X

Vous pouvez ajouter ici I'élément actuel a votre
librairie Divi pour un utilisation ultérieure.

Nom de la mise en page ::

Flower Sub

Cras id velit metus. Pellentesque malesuada
Sauvegarder en tant que Global:

maximus ligula. Aeneah quis ipsum sed neque

En faire un élément global
dapibus posuere sit ambt id felis. Mauris

Ajouter aux catégories:

molestie nisl non elit bibendum mattis.

module

Créer une nouvelle catégorie:

@ Aidez-moi

Sauvegarder dans la bibliothéque

Vous avez remarqué la case « en faire un élément global » ? Si vous
utilisez un élément global sur une page A, B et C et que vous le modifiez
sur la page A, alors, les pages B et C qui embarquent cet élément seront
également modifiées.

Comment faire ensuite la distinction entre un élément classique et un
élément global ? L’élément prendra la couleur verte

Appel d&#039;action Paramétres

Contenu Style Avancé
Vous voulez changer un élément global sur une page e
sans impacter les autres pages ? Texte ~
Allez dans I’élément que vous voulez modifier et 1 Alignement du texte
cliquez sur la fleche verte pour qu’elle devienne rouge. =
—p v Couleurdutexte
Foncé B
13 Taille du Texte
N I
x o c v
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e Vous pouvez également créer un modele a partir d’une ligne.

Cela vous permettra de sauvegarder plusieurs éléments (modules et formes).
La procédure est la méme : passez votre souris sur pour sauvegarder dans la bibliothéque.

+ o me T X °

Take Care Of Your
Body. It’s The Only

One You've Got.

e Pour finir, vous pouvez aussi créer un modele a partir d’une section.

DY F X °

Take Care Of Your
Body. It’s The Only
One You've Got.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit,
sed do eiusmod tempor incididunt ur labore et dolore

magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis noscrud

Vous retrouverez toutes les sauvegardes dans le menu DIVI » Bibliothéque DIVI. Vous pourrez
personnaliser les modéles créés. On peut y voir le type de modéle (module, ligne/row et section).

Modéles add New

Tous (5) | Publiés (5) | Corbeille (3) Rechercher dans les modéles
Actions groupées ~ || Appliquer All Types |~ All Scopes |~ | Toutes les catégories |~| All Packs |~ | Filtrer 5 éléments
Titre Catégories Type Global Date
ligne résumé — Divi — row Publié

iLy.a.11 minutes

bouton divi — Divi — module Publié

ILy.a.23.minutes

Section test — Divi — section
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b. Réutiliser les modeles

e Réutiliser un modele de section :

Dans votre page, ajoutez une nouvelle section en cliquant sur o puis sur « Ajouter de la
bibliotheque ».

Sélectionnez I’élément que vous voulez insérer.

Insérer la sélection
Insérer la sélection X

Ajouter de la
Nouvelle section bibliothéque

MNouvelle section Ajouter de la bibliothéque

MI Spécialité . Plein écran

Toutes les catégories |

tableau des prix sectior Ligne

e Réutiliser un modele de ligne :

Méme démarche : dans votre page, ajoutez une nouvelle section en cliquant sur o puis sur
« Ajouter de la bibliotheque ».

Sélectionnez I’élément que vous voulez insérer.

Insérer la rangée Insérer la rangée

Nouvelle ligne Ajouter de la bibliothéque

B Il EEe ot s kg |
. . . . . . . . l l l l l l l rangée photos Plus de photos et retou
. - - . . - separateurrouge Hane 2 photos

Ajouter de la
Nouvelle ligne bibliothéque

e Réutiliser un modeéle de module :

Méme démarche : dans votre page, ajoutez un nouveau module en cliquant sur o puis sur
« Ajouter de la bibliotheque ».

Sélectionnez I’élément que vous voulez insérer.

P I GeailE Insérer un module

Ajouter de la

Ajouter de la
Nouveau module bibliothéque

Nouveau module bibliotheque

‘ Toutes les catégories ‘

= o o +
- . appel a I'action test Séparateur gris
Accordéon Appel d'action
+ <>
g m Séparateur rouge Fil d"ariane
Audio Barre latérale
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3. ORGANISER UN MENU

Vous pouvez personnaliser le menu de votre site internet. Pour cela, vous devez vous rendre dans
Apparence » Menu.

Pour créer votre premier menu, vous devez d’abord lui donner un nom (menu principal par exemple)
puis cliquer sur « créer le menu ».

Créez votre premier menu ci-dessous.

Ajouter des éléments de menu Structure du menu
Pages Nom du menu | Menu principal —
Articles

Donnez & votre menu un nom, puis cliquez sur = Créer le menu =,

Liens personnalises
Réglages du menu
Catégories g'ag

Ajoutez automatiquement  (_] Ajouter automatiquement les pages de premier niveau 4 ce menu
des pages

Afficher 'emplacement )] Menu Principal

(7] Menu secondaire

| Menu du pied de page

Créer le menu

De base, vous pouvez insérer 4 types d’éléments dans votre menu :

e Des pages : attention, une page doit étre publiée pour apparaitre dans le menu.
e Des articles de blog.

e Des liens personnalisés : vous avez la possibilité d’ajouter un lien qui pointe sur I'une de vos
pages ou sur un autre site web.
e Des catégories (pour des produits, des photos ...).

Pages - Nom du menu  Menu principal 6 Enregistrer le menu

Les plus récentes  Afficher tout Structure du menu
Recherche

v Accueil o
Page d'exemple

Tout sélectionner

9 Ajouter au menu Page d'exemple Page ¥ 9

Glissez chaque élément pour les placer dans l'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche & droite de I'élément pour afficher d'autres
options de configuration.

Accueil Page ¥

Articles v
Réglages du menu
Liens personnalisés v A P R . - N .
Ajoutez automatiquement des | Ajouter automatiquement les pages de premier niveau a ce menu
pages
Catégories v
Afficher l'emplacement Menu Principal

Menu secondaire e
Menu du pied de page
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Depuis les encadrés Pages, Articles et Catégories (1) ajoutez les éléments souhaités a faire
apparaitre dans le menu en les cochant puis cliquez sur le bouton « Ajouter au menu » @ de
I’encadré concerné. lls apparaitront a droite, cela sera votre menu. Si vous ne voyez pas toutes vos
pages, cliquez sur « Afficher tout ».

Si nécessaire, arrangez 'ordre et la hiérarchie des éléments du menu en les glissant € a I'aide du
clic gauche de votre souris. En décalant I’élément un peu vers la droite vous créez un menu
déroulant.

Choisissez également 'emplacement @) de votre menu : principal/primaire, secondaire ou en pied
de page. Vous pouvez créer des menus différents selon 'emplacement (ex : panier et contact dans le
menu secondaire, accueil, services et tarifs dans le menu principal) ou mettre un menu identique a
plusieurs emplacements.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer le menu » (5) pour valider les changements
apportés.

Pour modifier un menu, sélectionnez-le dans le menu déroulant puis cliquez sur « Sélectionner ».

V

Sélectionnez le menu & modifier : | Principal (Menu Principal) v ‘ ‘ Sélectionner | ou créez un nouveau menu. M'oubliez pas d'enregistrer vos modifications !

Insérer un lien personnalisé
Un lien personnalisé va vous permettre de faire plusieurs choses, notamment celui de mettre un titre

non cliquable. Prenons I'exemple suivant : le menu est constitué d’un onglet « Nos prestations ».
Lorsqu’un internaute passe la souris sur I'onglet, 3 sous-onglets apparaissent.

Accue Nous contacter

Prestation 1
Prestation 2

Prestation 3

Si I'onglet « Nos prestations » est une page et que l'internaute clique dessus, il ira sur la page
correspondante. S’il n’y a aucun contenu sur cette page ou juste des boutons revoyant vers les
prestations, I'internaute aura fait un clic inutile et pourrait quitter le site.

Si 'onglet « Nos prestations » est un lien personnalisé et que I'internaute clique dessus, nous
pourrons faire un paramétrage pour qu’il ne se passe rien.
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. P v
Comment faire ? ages
Articles v
Allez dans « Liens personnalisés » et indiquez les éléments suivants :
Liens personnalisés A
e Adresse web: #
e Textedulien: Nos prestations
Adresse web
. . —_— | #
Cliquez sur « Ajouter au menu ». Nous voyons que le bloc « Nos | |
prestations est bien un lien personnalisé. Texte du lien
Réorganisez votre menu en mettant les pages prestation 1 et suivantes —_— | Nos prestations |

dans « Nos prestations ».

N’oubliez pas d’enregistrer les changements.

Catégories v

Créer une ancre

Une ancre est un lien qui vous améne a un endroit bien précis sur une page. C’est une manipulation
qui est utilisée notamment pour avoir un site en 1 page (one page). Tout le contenu d’un site est
dans une seule page (la page d’accueil). Quand on clique sur un onglet du menu, on arrive a un
endroit précis sur la page (ex : https://www.canard-street.fr/ )

L’ancre consiste a associer un onglet de votre menu a une section ou une ligne de votre site internet.

Etape 1 : ajouter un ID sur la section/ligne

Section Paramétres : Allez dans les réglages de la section/ligne
concernée.
Contenu Style Avancé
+ Filtre Allez ensuite dans I'onglet « Avancé » et ajoutez un

contenu dans ID CSS. Nous vous conseillons de ne
ID et classes CSS ~ mettre qu’un mot, sans accent, sans majuscule.
ID C55
Dans notre exemple, nous avons mis

« presentation ».

—p presentation

Classe CSS

N’oubliez pas de sauvegarder et quittez.
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Etape 2 : ajouter un lien personnalisé dans le menu
- Allez dans Apparence » Menu et sélectionnez votre menu.
- Cliquez ensuite sur liens personnalisés pour créer un onglet o
Dans I'adresse web, collez le permalien (URL) de la page ou se trouve la section/ligne et ajoutez #
suivi du nom que vous avez donné a votre section/ligne. 9
Dans notre exemple, cela va donner /#presentation
Vous pouvez retrouver votre permalien de 2 facons :
e Dans la barre d’adresse de votre navigateur quand vous étes sur votre page (attention, vous
ne devez pas étre sur le visuel builder).

e Quand vous étes dans votre tableau de bord, a droite de votre page.

- Ajoutez ensuite le titre de I'onglet dans le « titre de la navigation » 9 C’est ce titre qui apparaitra
dans votre menu.

- Cliquez sur « ajouter au menu » pour intégrer ce nouvel onglet a votre menu

Pages M Nom du menu | Menu principal Enregistrer le menu

Articles v
Glissez chaque élément pour les placer dans l'ordre que vous préférez. Cliquez sur |a fléche & droite de I'élément pour révéler d'autres
) L options de configuration.
Liens personnalisés o A
Accueil Divi ¥

Adresse web

9‘ lle.fr/#presentation | Qui sommes-nous ? Lien personnalisé 4
Texte du lien Adresse web

9‘ Qui sommes-nous ? | | http://lesmuffinsdecam-1ille.fr/#presentation | 9

Ajouter au menu Titre de la navigation
| Qui sommes-nous ? e |

Catégories v Déplacer Un cran vers le haut Descendre d'un cran Sous Accueil
Tout en haut

Retirer | Annuler

Dans notre exemple, cela donne
Adresse web : http://lesmuffinsdecam-lille.fr/#presentation
Titre de la navigation : Qui sommes-nous ?

Retrouvez les tutoriels vidéo sur la création des menus a I'adresse suivante : https://prn.bge-
hautsdefrance.fr/tutoriels-video/ : ajouter un lien dans le menu, ajouter une ancre, créer un
menu principal avec le theme builder ...
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4. FAIRE UN SITE RESPONSIVE DESIGN

Votre site internet doit étre responsive design, c’est-a

-dire gu’il doit s’adapter a chaque type de

support : ordinateur (desktop), tablette et smartphone.

Vous travaillez votre site sur la version ordinateur. Savez-vous ce qu’il donne sur les autres supports ?

Pour en avoir un apercu, allez sur une de vos pages puis activez le visuel builder. Cliquez sur °

En bas a gauche, vous avez une barre qui est apparue. Elle vous permet de choisir le support. De bas,

vous étes sur la version ordinateur.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Nulla sed congue nulla. Mauris sollicitudin

Morbi et nulla in est vulputate scelerisque. Donec
maximus ligula id tempor sagittis. Morbi

ipsum sit amet eros pellentesque faucibus. Morbi . e 49" ‘ Wi~ . S . - condimentum justo nec diam feugiat euismod.
enim ante, iaculis quis laoreet quis, pulvinar non v ‘ . . - v l Morbi eget maximus nulla. Praesent dolor orci,
nisi. Suspendisse commodo, ligula eget lacinia » v . tincidunt at malesuada hendrerit, lacinia
malesuada, urna ante suscipit justo, et faucibus leo .‘ scelerisque nunc. Donec volutpat ornare ipsum ac
sem ac ex. Etiam hendrerit aliquet vulputate. ) ﬁ viverra. Proin consectetur posuere sollicitudin.

Aliquam vitae purus quam. Integer aliquam
interdum justo sed congue. Cras porttitor dolor
lacus, eget scelerisque enim vulputate eget.

Curabitur posuere ligula felis, at venenatis tellus
elementum id. Fusce consequat elementum
fermentum. Vestibulum in condimentum lectus,
auctor cursus ex. Donec justo nisi, sagittis sit amet

oreet eu eros. In dictum puru; » .
= & & 0O 0 : p <

Version tablette

Donec vel fermentum est. Mauris fermentum quam
at molestie bibendum. Aenean in mi pellentesque
felis vulputate gravida. Sed dapibus, mi non gravida
ultrices, arcu mauris tempor sem, id gravida sapien
ante vel dolor. Duis ac arcu ac velit vulputate
consectetur. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis

' estas. Donec mollis porttitor quam elementum
lerisque. Duis ut erat vitae libero ma@loe‘tis

BGE Hauts de France -

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla sed congue nulla. Mauris
sollicitudin ipsum sit amet eros pellentesque faucibus. Morbi enim ante, iaculis quis laoreet
quis, pulvinar non nisi. Suspendisse commodo, ligula eget lacinia malesuada, urna ante
suscipit justo, et faucibus leo sem ac ex. Etiam hendrerit aliquet vulputate. Aliquam vitae
purus quam. Integer aliquam interdum justo sed congue. Cras porttitor dolor lacus, eget
scelerisque enim vulputate eget.

Curabitur posuere ligula felis, at venenatis tellus elementum id. Fusce consequat
elementum fermentum. Vestibulum in condimentum lectus, auctor cursus ex. Donec justo
nisi, sagittis sit amet condimentum id, laoreet eu eros. In dictum purus mi, sit amet porta
leo cursus nec. Praesent aliquet, mi ut interdum tempor, libero felis scelerisque ex.

Créer son site internet avec WordPress

61



>

W

GE

HAUTS DE FRANCE
Appui aux entrepreneurs

Version smartphone

Q.‘@ o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Nulla sed congue nulla. Mauris sollicitudin ipsum sit
amet eros pellentesque faucibus. Morbi enim ante,
iaculis quis laoreet quis, pulvinar non nisi. Suspendisse
commodo, ligula eget lacinia malesuada, urna ante
suscipit justo, et faucibus leo sem ac ex. Etiam hendrerit
aliquet vulputate. Aliquam vitae purus quam. Integer
aliquam interdum justo sed congue. Cras porttitor dolor
lacus, eget scelerisque enim vulputate eget.

Curabitur posuere ligula felis, at venenatis tellus
elementum id. Fusce consequat elementum fermentum.
Vestibulum in condimentum lectus, auctor cursus ex.
Donec justo nisi, sagittis sit amet condimentum id,
laoreet eu eros. In dictum purus mi, sit amet porta leo
cursus nec. Praesent aliquet, mi ut interdum tempor,
libero felis scelerisque ex.

%6@@

La version smartphone du visuel builder ne correspond pas totalement a la réalité. La meilleure fagon

de vous rendre compte du rendu est de vous connecter directement a votre site sur votre

smartphone.

Comment cela va s’afficher sur téléphone et sur tablette ?

WordPress et DIVI sont déja responsive design mais il faut savoir comment I'adaptation se fait.

Les éléments vont s’afficher et défiler de la maniére suivante : ligne par ligne, colonne par colonne. Il
n’y a généralement qu’une colonne sur le smartphone et la tablette.

Prenons quelques exemples.

Exemple 1

Nous avons 1 section avec 1 ligne avec 3 colonnes : image 1 —texte 2 —image 3

L'histoire de Cafés Méo commence au début des
années 1920 lorsque Jules et Emile Meauxsoone
(deux fréres originaires de Warneton en Belgique et
ageés d'une douzaine d'années) fuient 'occupation
allemande et arrivent a Lille. Ils commencent alors
a vendre des produits laitiers, de la volaille et du café
sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur
famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent la volaille et
les produits laitiers pour se concentrer sur le café
qui est a cette époque de piétre qualité. En effet, il
n'existe pas encore de marque. Le café est acheté en
grandes quantités par quelques importateurs qui le
revendent & des grossistes. Ces derniers fournissent
les épiceries qui se chargent de la torréfaction
pour le client.
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Comme il n’y a qu’une seule colonne, nous allons avoir I'image 1, puis le texte 2 et enfin I'image 3

Sur tablette

L'histoire de Cafés Méo commence au début des années 1920 lorsque Jules et Emile
Meauxsoone (deux fréres originaires de Warneton en Belgique et 3gés d'une douzaine d'années)
fuient I'occupation allemande et arrivent a Lille. lls commencent alors a vendre des produits
laitiers, de la volaille et du café sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent Ia volzille et les produits laitiers pour se concentrer sur
le café qui est 3 cette époque de pidtre qualité. En effet, il n'existe pas encore de marque. Le café
est acheté en grandes quantités par quelgues importateurs qui le revendent a des grossistes. Ces
derniers fournissent les épiceries qui se chargent de la torréfaction pour le dient.

Sur smartphone

L'histoire de Cafés Méo commence au début des années
1920 lorsque Jules et Emile Meauxsoone (deux fréres
originaires de Warneton en Belgique et &gés d'une douzaine
d'années) fuient I'occupation allemande et arrivent a
Lille. lls commencent alors & vendre des produits laitiers, de
la volaille et du café sur les marchés pour subvenir aux
besoins de leur famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent la volaille et les
produits laitiers pour se concentrer sur le café qui est a
cette époque de piétre qualité. En effet, il n'existe pas encore
de marque. Le café est acheté en grandes quantités par
quelques importateurs qui le revendent a des grossistes. Ces
derniers fournissent les épiceries qui se chargent de la
torréfaction pour le client.
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Exemple 2

Nous avons 1 section avec 2 lignes qui ont chacune 3 colonnes.

N

Le texte 4 correspond a I'image 1

Le texte 2 correspond a I'image 5
Le texte 6 correspond a I'image 3

e

L'histoire de Cafés Méo commence au début des
années 1920 lorsque Jules et Emile Meauxsoone
(deux fréres originaires de Warneton en Belgique et
agés d'une douzaine d'années) fuient I'occupation
allemande et arrivent a Lille. Ils commencent alors
avendre des produits laitiers, de la volaille et du café
sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur
famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent la volaille et
les produits laitiers pour se concentrer sur le café
qui est a cette époque de piétre qualité. En effet, il
n'existe pas encore de marque. Le café est acheté en
grandes quantités par quelques importateurs qui le
revendent a des grossistes. Ces derniers fournissent
les épiceries qui se chargent de la torréfaction
pour le client.

v

Cafés Méo obtient la certification Max Havelaar qui
s'inscrit tout a fait dans la volonté de la marque de se
développer tout en respectant I'environnement et les
petits producteurs. Par la suite, I'entreprise recoit
plusieurs certifications dont I'agrément Ecocert et I1SO
9001 en 2000 et 2001. Elle est de plus Lauréate du
trophée ECO-TOP en 2007.

Dans le méme temps, Cafés Méo restructure son
réseau de magasins et fermant certaines boutiques
traditionnelles au profit d’Espresso bars Méo 7 dont
le plus emblématique se trouve sur la Grand Place de
Lille. Et investit dans l'outil de production avec
notamment I'achat de 2 torréfacteurs
supplémentaires et I'amélioration de ses
équipements.

v

Les fréres Meauxsoone ouvrent leur premiére
épicerie fine rue Saint-André a Lille. Ils sont parmi
les premiers a obtenir plusieurs licences d'importation
directe de cafés qui leur permettent de sélectionner
eux-mémes leurs produits et ainsi d'en améliorer la
qualité Maintenir une qualité irréprochable du
café est un objectif qu'il ne les quittera jamais.
Les produits de la marque Cafés Méo sont distribués
via de nombreux canaux différents :

e Cafés Méo dispose de ses propres bouti ques et
salons de dégustation (dont 1 sur la Grand Place de
Lille et 2 a Paris)

® En grande distribution

e En restauration hors domicile (et notamment chez

de nombreux restaurateurs étoilés)
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Lhhistoire de Cafés Méo commence au début des années 1920 lorsque Jules et Emile
Meauxsoone (deux fréres originaires de Warneton en Belgique et 3gés d'une douzaine d'années)
fuient I'occupation allemande et arrivent a Lille. lls commencent alors 3 vendre des produits
laitiers, de la volaille et du café sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent Ia volaille et les produits laitiers pour se concentrer sur
le café qui est 3 cette époque de pidtre qualité. En effet il nexiste pas encore de marque. Le café
estacheté en grandes quantités par quelques importateurs qui le revendent 3 des grossistes. Ces
derniers fournissent les épiceries qui se chargent de la torréfaction pour le client.

Cafés Méo obtient la certification Max Havelaar qui sinscrit tout & fait dans Ia volonté de la

marque de se développer tout en respectant l'environnement et les petits producteurs. Par la

prise regoit plusieurs certi
e plus Lauréate du trophée ECO-TOP en 2007.

tions dont agrément Ecocert et ISO 9001 en 2000 et

Dans le méme temps, Cafés Méo restructure son réseau de magasins et fermant certaines

sur la Grand Place de Lille.

torréfacteurs supplémen

éa Lille. lis

r premiére épicerie fine rue Saint-

urs lic ortation directe de qui leur permertent

sinsi d'en améliorer Ia qualité
ittera jamais.
a de nombreux canaux différents

* En restauration hors domicile (et notamment chez de nombreux restaurateurs étoilés)

aintenir une qualité

Voici comment cela se présente sur smartphone et sur
tablette :

WordPress prend d’abord les éléments de la 1% colonne.
Nous avons donc I'image 1 suivie du texte 2.
Nous avons ensuite I'image 3.

Nous continuons avec les éléments de la colonne 2 : le
texte 4 suivi de I'image 5 et du texte 6.

Nous voyons qu’aucun des textes ne correspond a sa
photo.

Nous vous invitons a lire la partie sur le responsive design
pour connaitre les astuces pour y remédier.
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Exemple 3

Nous avons 1 section avec 1 ligne qui a 3 colonnes. Dans chaque colonne, nous avons 2 modules |'un

un dessous de l'autre.

Comme dans I'exemple 2 :

Le texte 4 correspond a I'image 1
Le texte 2 correspond a I'image 5
Le texte 6 correspond a I'image 3

(2)

Lhistoire de Cafés Méo commence au début des
années 1920 lorsque Jules et Emile Meauxsoone
(deux fréres originaires de Warneton en Belgique et
agés d'une douzaine d'années) fuient I'occupation
allemande et arrivent a Lille. Ils commencent alors
avendre des produits laitiers, de la volaille et du café
sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur
famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent la volaille et
les produits laitiers pour se concentrer sur le café
qui est a cette époque de piétre qualité. En effet, il
n'existe pas encore de marque. Le café est acheté en
grandes quantités par quelques importateurs qui le
revendent & des grossistes. Ces derniers fournissent
les épiceries qui se chargent de la torréfaction
pour le client.

Cafés Méo obtient la certification Max Havelaar qui
s'inscrit tout a fait dans la volonté de la marque de se
développer tout en respectant I'environnement et les
petits producteurs. Par la suite, 'entreprise regoit
plusieurs certifications dont 'agrément Ecocert et ISO
9001 en 2000 et 2001. Elle est de plus Lauréate du
trophée ECO-TOP en 2007.

Dans le méme temps, Cafés Méo restructure son
réseau de magasins et fermant certaines boutiques
traditionnelles au profit d’Espresso bars Méo 7 dont
le plus emblématique se trouve sur la Grand Place de
Lille. Et investit dans l'outil de production avec
notamment I'achat de 2 torréfacteurs
supplémentaires et I'amélioration de ses
équipements.

Les fréres Meauxsoone ouvrent leur premiére
épicerie fine rue Saint-André a Lille. Ils sont parmi
les premiers & obtenir plusieurs licences d'importation
directe de cafés qui leur permettent de sélectionner
eux-mémes leurs produits et ainsi d'en améliorer la

qualité Maintenir une qualité irréprochable du

café est un objectif qu'il ne les quittera jamais.

Les produits de la marque Cafés Méo sont distribués

via de nombreux canaux différents :

e Cafés Méo dispose de ses propres bouti ques et
salons de dégustation (dont 1 sur la Grand Place de
Lille et 2 a Paris)

® En grande distribution

e En restauration hors domicile (et notamment chez

de nombreux restaurateurs étoilés)
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obtient la certification Max Havelaar qui sinscrit 1o t dans la volonté de la

développer tout en respectant l'environnement et les petits producteurs. Par la
dont l'agrément Ecocert et ISO 9001 en 2000 et
de plus Lauréate du trophée ECO-TOP en 2007.

rise regoit plusieurs cert

Dans le méme temps, Cafés Méo restructure son réseau de magasins et fermant certaines
boutiques traditionnelles au profit d'Espresso bars Méo 7 dont le plus emblématique se trouve
sur Ia Grand Place de Lille. Et investit dans loutil de production avec natamment fachat de 2

torréfacteurs supplémentaires et ramélioration de

équipements.
Lhhistoire de Cafés Méo commence au début des années 1920 lorsque Jules et Emile
Meauxsoone (deux fréres originaires de Warneton en Belgique et 3gés d'une douzaine d'années)
fuient 'occupation allemande et arrivent 3 Lille. Iis commencent alors 3 vendre des produits
laitiers, de Ia volaille et du café sur les marchés pour subvenir aux besoins de leur famille.

Mais trés vite, Jules et Emile abandonnent la volaille et les produits laitiers pour se concentrer sur
le café qui est & cette époque de piétre qualité. En effet, il n'existe pas encore de marque. Le café
est acheté en grandes quantités par quelques importateurs qui le revendent 3 des grossistes. Ces
derniers fournissent les épiceries qui se chargent de la torréfaction pour le client.

qui leur permertent
de sélectionner e me: produ nsi d'en améliorer a qualité Maintenir une qualité
irréprochable du café est un objectif qu'il ne les quittera jamais.

de Lille e 2 & Paris)

rande distribution

En restauration hors domicile (et notamment chez de nombreux restaurateurs étoilés)

(6]

Voici comment cela se présente sur smartphone et sur
tablette :

WordPress prend d’abord les éléments de la 1°™ colonne,
de haut en bas.
Nous avons donc I'image 1 qui est suivie du texte 4.

Nous avons ensuite le texte 2 qui est suivi de I'image 5.

Et pour finir, nous avons I'image 3 qui est suivie du texte 6.
Nous voyons qu’il y a une inversion entre 2 et 5 qui peut
géner la compréhension de la page. Nous vous invitons a

lire la partie sur le responsive design pour connaitre les
astuces pour y remédier.
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Pour travailler sur le responsive design, nous allons pouvoir utiliser 2 techniques :

e Activer/désactiver des éléments en fonction du support utilisé,
e Donner un visuel différent a un élément de votre page.

o 7

a. Activer/désactiver des éléments en fonction du support utilisé

Cette option peut étre envisagée par exemple pour
une image trop grande pour un smartphone, une
table de prix qui est illisible sur smartphone ...

Paramétrages de Texte Module

Contenu Style Avancé

Allez dans I'élément que vous voulez travailler (un
module, une ligne, une section ...) puis allez dans

« avancé ». Descendez jusqu’a « visibilité ». Cochez
les éléments que vous voulez désactiver sur un
support (tablette, téléphone ou bureau/ordinateur).  ——_— Tablette
lIs apparaitront toujours dans le Visual builder de Bureau
facon un peu grisée pour que vous puissiez les

modifier.

Visibilité

Désactiver actif: Téléphone

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Nulla sed congue nulla. Mauris sollicitudin
ipsum sit amet eros pellentesque faucibus. Morbi
enim ante, iaculis quis laoreet quis, pulvinar non
nisi. Suspendisse commodo, ligula eget lacinia
malesuada, urna ante suscipit justo, et faucibus leo
sem ac ex. Etiam hendrerit aliquet vulputate.
Aliquam vitae purus quam. Integer aliquam
interdum justo sed congue. Cras porttitor dolor
lacus, eget scelerisque enim vulputate eget.

Curabitur posuere ligula felis, at venenatis tellus
elementum id. Fusce consequat elementum
fermentum. Vestibulum in condimentum lectus,
auctor cursus ex. Donec justo nisi, sagittis sit amet
condimentum id, laoreet eu eros. In dictum purus
mi, sit amet porta leo cursus nec. Praesent aliquet,
mi ut interdum tempor, libero felis scelerisque ex.
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b. Donner un visuel différent a un élément de votre page.

Cette option est a envisager quand vous voulez changer le visuel d’'un élément de votre page : la
couleur, la taille, I'espacement, I'emplacement...

Pour cela allez dans I'onglet « style » de votre élément puis dans le visuel que vous voulez modifier.

Exemple : réduire la taille d’une police sur smartphone.

Passez votre souris sur la ligne « Texte Taille du Texte ». Un écran I.'.l apparait en bout de ligne.

Texte Parameétres

Contenu Style Avancé

Couleur du texte Texte

/7 @ 000000/

Sauvegarder e

e

Texte TailleduTexte ? 0

Cliquez dessus. Une ligne apparait avec 3 éléments : bureau, tablette et smartphone. Vous allez
pouvoir ainsi régler la taille de la police pour chaque support. Cliquez sur I'icbne qui vous intéresse.
Automatiquement vous allez étre basculé vers la vue d’écran correspondante.

Paramétrages de Texte Module

Contenu Style D Avancé

BUREAU

Texte Taille du Texte: ® 15px X9

Par défaut, les valeurs de la tablette et du smartphone reprennent les valeurs du bureau.

Vous pourrez faire ces paramétrages sur la taille d’un élément, un espacement, un positionnement ...

Retrouvez la vidéo « optimiser ses pages pour smartphone & tablette » a I'adresse suivante :
https://bit.ly/3t1hr6N
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5. PENSER ACCESSIBILITE

Votre site doit étre accessible aux :

e Malvoyants
e Malentendants 20% de la population
e Déficients cognitifs frangaise est concernée.

Handicapés moteur

Quelques conseils :

e Utiliser une typographie lisible (oublier les polices exotiques).

e Fixer la taille du texte en em, pas en px.

e Ne pas justifier le texte.

e Accentuer les capitales (UN CHAT MANGE # UN CHAT MANGE).

e Lliens:

@)

Ne pas souligner. Réserver le soulignement pour les liens uniquement. Aujourd'hui c'est
vraiment un acquis, lorsqu'un mot est souligné on a envie de cliquer dessus.

Faire un design graphique différent pour tous les états : hover (souris sur I'élément, sans
cliquer), focus (élément en cours - ex : champ de formulaire), active (lien sur lequel on a
cliqué - lien actif), visited (lien visité) et liens externes (lien vers un autre site).

Il faut faire un design différent pour ces éléments, avec Divi on peut le faire dans
« personnaliseur de theme » » « typographie » » « couleur du lien du corps ». On ne
peut malheureusement pas aller plus loin, sauf CSS.

Outline a conserver et a rendre sympa (c’est la bordure que vous pouvez mettre sur un
texte lorsqu’il est « sélectionné).

e Eviter d’encadrer le texte : si I'internaute n’arrive pas a lire la police, il va la grossir. Le texte
peut étre alors amené a sortir du cadre.

e Différencier les titres d'un bouton : ne pas encadrer les titres comme si c'était des boutons.

e Prévoir de bons interlignages et des largeurs de colonnes raisonnables (70 signes environ).

e Faire des zones de clic suffisamment grandes pour les personnes ayant des problemes de
précision (cf. mobile entre autres).

e Couleurs:

O

Vérifier que vos contrastes sont suffisants M Tester les contrastes avec le logiciel Stark
de Sketch pour étre conforme au RGAA (Référentiel Général d'Accessibilité pour les
Administrations). Un texte gris clair sur fond blanc ne sera pas assez contrasté, écrire en
blanc sur un fond de couleur claire ne fonctionnera sans doute pas non plus.

Proposer un fort contraste en CSS activable avec un bouton » Une extension ou du php
/ css et / ou JavaScript.

L'information n'est pas véhiculée uniquement par la couleur. Par exemple : "Les
encadrés bleus vous apporteront des indices relatifs aux sections jaunes". Certaines
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personnes ne pergoivent pas les couleurs, il faut donc ajouter un élément graphique
différenciant (ex : mettre un point sous le lien actif du menu).

e Vidéos, images et pictogrammes : mettre une légende (en plus du alt).

e Vidéos : proposer un sous-titrage pour les contenus multimédias et une auto-description
pour les vidéos.

e Formulaires:

O

Designer tous les états des éléments de formulaire : le champs standard, le champs
recevant le focus, le champs avec une valeur renseignée et les champs en erreur de
validation. Pour les erreurs, il faut quelque chose de bien visible et d’explicite.

La navigation avec TAB doit étre claire. Quand vous cliquez sur la touche tabulation,
vous vous déplacer d’élément en élément dans la page (liens, champs de formulaire).
L'action sur cette touche doit donc bien montrer quel élément est activé

Eviter les placeholder (mention pour aider a comprendre ce qu'il faut saisir dans le
champs, ou un exemple de saisie). Le placeholder disparait dés qu'une valeur est
renseignée, il est donc parfois difficile de comprendre a quoi correspond telle ou telle
valeur. Créer plut6t une étiquette pour indiquer a l'internaute ce qu'il faut saisir.

Les captchas audio peuvent étre réécoutés a volonté et sont accompagnés d'une
solution alternative d'acces

e Skiplinks = liens d'évitement : ce sont des liens a intégrer en tout début de page et qui vont,
grace a des ancres, permettre a 'utilisateur de se rendre au clavier directement au menu, a
la recherche ou au contenu.

e Faire un style-guide avant ou pendant la maquette : une feuille qui reprend le style de toutes
les balises.

e .current-menu-item : mettre en évidence I'élément en cours (la page ou la catégorie).

e Valider par le validateur HTML.

e Certification OPQUAST pour un site accessible.
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IX. PERSONNALISER LE THEME DIVI

DIVI vous permet de créer un site web, et de personnaliser sa mise en page sans toucher au code
source.

1. OPTIONS DU THEME
Dans le menu DIVI » Options de théme
Ce panel est sommaire et nous n'y retrouvons pas les options de personnalisation (polices, couleurs),

nous verrons par la suite qu'elles sont situées ailleurs.

Dans I'onglet général.

@ Options du théme Divi

General Navigation Créateur Layout Integration Updates

Général

Logo REINITIALISER METTRE EN LIGNE

e Ajoutez votre logo : cliquez sur « mettre en ligne » et allez le chercher dans votre
bibliotheque.

e Réseaux sociaux : il s’agit des icOnes de 4 réseaux sociaux a faire apparaitre dans I’en-téte et
le pied de page de votre site. Pour ceux que vous activez, ajoutez les urls de vos réseaux

sociaux.
Afficher I'icéne Facebook
Afficher I'icone Twitter DESACTIVER
Afficher I'icone Google+
Afficher I'icGne RSS DESACTIVER
URL profil Facebook https://www.facebook.com/lesptitscakesdeCamille/
URL profil Twitter #
URL profil Google+ #

e Bouton retour en haut de page : activez cette option pour que vos visiteurs puissent
remonter facilement en haut de votre page (y compris sur smartphone). |l apparait a partir
d’une certaine longueur de page.

Bouton retour en haut de page m
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2. PERSONNALISEUR DE THEME

Pour modifier I'apparence de DIVI, il faut passer par le menu « Divi » ) « Personnaliseur de
théme » ou « Apparence » W « Personnaliser ». Avec la possibilité de choisir I'orientation du
menu, le choix des polices, des couleurs, etc.

a. Parametres généraux
Identité du site
e Vous pouvez y mettre le titre de votre site et votre slogan.

e Vous pouvez choisir I'icbne du site (le favicon) : il s’agit de I'icbne qui apparait dans les
onglets du navigateur des internautes. Il apparait également dans la liste des favoris sur
smartphone. 1

> 2 Aides a la création d'entreprise X ) Nouvel onglet i . L. )
Aides a la création d'entreprise.. .
L

[OF https://www.bge-hautsdefrance.fr www,bg e-hautsdefrance.fr

Paramétres de mise en page

e Espacement des colonnes : il s’agit des espaces entre les différentes colonnes mais
également par rapport aux bords de I'écran quand la section est en pleine page. Plus les
espaces sont grands, plus les modules sont petits.

N Y™ 5.
Your Title L/ o i
Goes Here r—i
Your content A
goes here. Edit or

remove this text
Inline or In the.

BB,

o
Your Title Goes
Here
Your content goes
here. Edit or remove

Test

this textinline orin the

module Content

Largeurde 1 Largeur de 4

also style every

style every aspect of aspect of this
module Design settings module Deslgn
and even apply custom

CSSto this text In the
module Advanced

module Content Test
settings. You can also e

f

settings and even

module Advanced
settings.

settings.

e La couleur d’accent du theme correspond a la couleur par défaut du texte, des bordures des
différents modules et des widgets. Attention, il peut y avoir un délai entre le choix de la
couleur et I'application a I'écran. N’hésitez pas a enregistrer, puis quitter le personnaliseur de
théme et y revenir.

module Content

Click Here ACTIVER LA MISE EN PAGE settings. You can also
EMBOITEE style every aspect of

ACTIVER LA MISE EN PAGE

MBOITE this content in the
LARGEUR DU CONTENU DU SITE INTFRNFT module Design settings

ARGEUR DU CONTENU DU SITE INTFRNFT 1080 and even apply custom

e €SS to this text in the
ESPACEMENT DES COLONNES SUR LE SITE S —
T DES COLONNES SUR LESITE NTERNET e
[ ] 1
1
UTILISEZ PERSONNALISEE SIDEBAR LARGEUR

LARGEUR

HAUTEUR DE LA SECTION

HAUTEUR DE LA SECTION

HAUTEUR DE LA LIGNE

\AUTEUR DE LA LIGHE

COULEUR DYACCENT DU THEME

COULEUR D'ACCENT DU THEME
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e Typographie : vous pouvez personnaliser les options de la police d’écriture (taille, couleur,
etc.).

e Fond : vous pouvez sélectionner une couleur de fond ou une image d’arriere-plan.

b. En-téte et navigation

Format de I'entéte

Choisissez ici la forme de votre menu principal.

STYLE D'EN-TETE

Défaut

Contact Mon compte ™ Article 1

&

Accueil  Prestations  Tarifs  Références O

Centré
Contact Mon compte ™ Article 1
Accueil  Prestations  Tarifs  Références O

Logo inline centré ~

Contact Mon compte ™ Article 1

Accueil Prestations * Tarifs Références p

Vous pouvez afficher votre menu principal verticalement en cochant la case « activer la navigation

x

verticale ».

Contact Mon compte ¥ Article 1

Accueil
Prestations
Tarifs

Références

Sed ut perspiciatis unde omnis isté natus error sit

o voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam

rem aperiam.
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Slide In ~

x

Plein écran

W Article 1

Accueil
Prestations
Tarifs
Références
Contact
Mon compte

Barre de menu primaire

Il s’agit de votre menu principal

Contact Mon compte

* Accueil  Prestations  Tarifs  Références (O

Vous décidez de la hauteur de votre menu mais aussi de la hauteur maximale de votre logo.

Attention, si vous mettez une hauteur de menu faible, méme si vous choisissez une valeur
importante pour votre logo, ce dernier ne dépassera pas la taille de votre menu.
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Hauteur du menu : 30 / Taille du logo : 100

Contact Mon compte

t Accueil  Prestations  Tarifs = Références O

Hauteur du menu : 80 / Taille du logo : 100

Contact  Mon compte

Accueil  Prestations  Tarifs  Références O

COULEUR DU TEXTE
Sélectionner Une Couleur Il S'agit du texte affiché dans votre menu.

COULEUR DU LIEN ACTIF
Il s’agit de la couleur qui rappelle a I'internaute sur quelle page il se

trouve.

Sélectionner Une Couleur

COULEUR DE L'ARRIERE-PLAN
Choisissez la couleur de I'arriere-plan. Par défaut, il est blanc.

COULEUR DE FOND DU MENU DEROULANT

Choisissez la couleur de 'arriere-plan du menu déroulant.

COULEUR DE LA LIGNE DU MENU DEROULANT

Sélectionner Une Couleur Il s’agit de la ligne qui apparait au-dessus du menu déroulant.

COULEUR DU TEXTE DU MENU DERQULANT
Vous pouvez appliquer une couleur différente pour le texte de votre

menu déroulant.

Sélectionner Une Couleur

ANIMATION DU MENU DEROULANT X X X . B X
Vous pouvez ajouter une animation a votre menu déroulant : diapo,

Fondu “|  basculer, étendre, fondu

Barre de menu secondaire

Il s’agit du menu qui se situe tout en haut de I’'écran, haut dessus du menu principal

Contact Mon compte

* Accueil  Prestations  Tarifs  Références (O

Vous pouvez le personnaliser comme vous le souhaitez.
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Paramétrages de la barre supérieure

Il s’agit de la forme de votre menu principal une fois que I'on fait défiler la page vers le bas. Vous
pouvez garder les mémes parametres (recommandé) ou les modifier. Vous avez aussi la possibilité de
masquer le logo.

Eléments de I'entéte

Vous pouvez désactiver I'icone de recherche Q ainsi que ceux des réseaux sociaux.
Vous pouvez également indiquer votre n° de téléphone et votre adresse mail dans le menu
secondaire.

%, 06070800910 contact@monsite.fr Centact Mon compte

* Accueil  Prestations  Tarifs ~ Références O

c. Pied de page
Modéle

Dans le menu déroulant, sélectionnez le nombre de zones qu’il y aura dans votre pied de page.

DISPOSITION DES COLONNES

Choisissez également la couleur d’arriére-plan de votre pied de page.
Widgets

Il s’agit des mémes options d’affichage que la barre de menu principal et secondaire (police, taille,
couleurs, etc.).

Eléments en pied de page
Affichez les logos des réseaux sociaux.
Menu du pied de page

Vous devez au préalable créer un menu de pied de page. Puis, vous personnaliserez les options
d’affichage.
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Barre inférieure

Il s’agit des mémes options de personnalisation que le menu du pied de page.

Design de Elegant Themes | Propulsé par WordPress

Afin de supprimer ce texte : cliquez sur « Désactiver DESACTIVER LES CREDITS DE PIED DE
les crédits de pied de page » pour faire disparaitre le PAGE

« design by WordPress... » dans votre pied de page.
MODIFIER LES CREDITS DE PIED DE PAGE

Les Lords - club de baseba softball -

Sinon, vous pouvez personnaliser votre texte de pied de page. Tourcaing

Vous pouvez créer un pied de page avec le théme builder. Retrouvez la vidéo « créer un pied
de page avec le théme builder » a I'adresse suivante : https://prn.bge-
hautsdefrance.fr/tutoriels-video/

d. Style sur mobile

Vous pouvez personnaliser le design sur tablette et smartphone.

Vous pouvez également changer la couleur du texte et de 'arriere-plan de votre menu sur ces deux

supports.

e. Widgets

La gestion se fait également depuis Apparence » Widgets. Vous pouvez ajouter vos propres zones

de widgets dans la barre latérale et dans le pied de page.

Vous personnalisez -

Widgets

Barre latérale -

Articles récents v
Commentaires récents v
Archives v
Catégories v

Méta v

Réordonner =+ Ajouter un Widget

Zone Pied de page #1 v
Zone Pied de page #2 v
Zone Pied de page #3 v

Zone Pied de page #4 A
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X. LES EXTENSIONS DANS WORDPRESS

Une extension (que I'on appelle également plugin) est un moyen d’ajouter de nouvelles
fonctionnalités a votre site WordPress.

1. RECHERCHER UNE EXTENSION SUR LE REPERTOIRE OFFICIEL

Il'y a plus de 30 000 extensions qui sont proposées gratuitement. Méme s’il existe une version en
francais du répertoire des extensions, il vous faudra entrer les mots-clés en anglais pour avoir des
résultats de recherche précis.

https://fr.wordpress.org/plugins/

) WORDPRESS.ORG  Francais

Accueil Apropos Thémes Installation  Essayez Gutenberg! Traduire WordPress Blog Obtenir WordPress

Extensions

Améliorez votre expérience de WordPress avec 54 192 extensions.

Rechercher des extensions

Il existe aussi des extensions payantes pour WordPress. CodeCanyon http://codecanyon.net/ est
une place de marché créée par la société Envato sur laquelle vous pourrez en acheter.

envato

& codecanyon

Allltems  PHP Scripts ~ WordPress  eCommerce  JavaScript CSS  Mobile HTMLS  Skins WP Themes  Plugins  More

Discover 27,986 code scripts and plugins from $2
All the code you need from PHP to Bootstrap, created by our global community of developers.
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2. RECHERCHER UNE EXTENSION DEPUIS L’ADMINISTRATION DU SITE

Connectez-vous a votre tableau de bord WordPress. Dans votre menu, sélectionnez Extensions »
Ajouter. Dans la page qui s’ouvre, cliquez sur « Téléverser une extension »0 si vous avez
téléchargé I'extension sur votre ordinateur ou écrivez le nom de I'extension dans « Rechercher des @

extensions »

A_jOUter des extensions  Téléverser une extension o

Veuillez configurer vos réglages Google Analytics !

Résultats de recherche  Mises en avant  Populaires  Recommandées  Favorites

WooCommerce @ Installer

WooCommerce est une extension Plus de détails
d'eCommerce puissante et extensible qui

vous aide & vendre tout ce que vous

Woo

voulez. Magnifiquement.

Par Automattic

©

(3 105) Derniére mise & jour : il y a 2 semaines

Plus d'1 million installations
activées

v Compatible avec votre version de WordPress

o

Aide ¥
Mot-clé |~ woocommerce 9
& 050 éléments 1 sur 202 | > »
— ror WooCommerce PDF Invoices & Installer
" /= Packing Slips

Plus de détails
Create, print & automatically email PDF
— invoices & packing slips for WooCommerce
mmmm orders.

Par Ewout Fernhout

(663) Derniére mise 3 jour : il y a 2 semaines

100 000+ installations activées + Compatible avec votre version de WordPress

Lorsque vous avez trouvé une extension, vous avez plusieurs informations :

e date de la derniere mise a jour (important pour réduire les risques de piratage), 9
e |a compatibilité avec notre version de WordPress, @
e les notes et le nombre de téléchargements. @

Quand vous étes décidé sur une extension, cliquez sur « installer » @ puis sur « activer ».
Vous la retrouverez dans la liste des extensions installées, dans un module, dans les widgets ou dans

le menu a gauche.

' m WooCommerce l

Produits

Apparence

Extensions

Vous retrouverez un tutoriel d’installation des plugins sur la plateforme de ressources numériques :

https://prn.bge-hautsdefrance.fr/

Découvrez également deux tutoriels sur la mise a jour des extensions a I’adresse suivante
https://prn.bge-hautsdefrance.fr/tutoriels-video/ : mettre a jour les extensions et le theme DIVI,

mise a jour automatique des extensions et des thémes.
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3. LES EXTENSIONS DEJA PRESENTES SUR VOTRE SITE

La matrice BGE que vous avez installée sur votre site contient plusieurs extensions importantes pour
votre site.

» Child Theme Configurator

Elle nous a permis de créer un theme enfant pour DIVI. Pour rappel, ii vous étes curieux :
https://www.divi-community.fr/tutoriels-divi/tout-savoir-sur-les-themes-enfants-pour-divi/

» WP Maintenance Mode & Coming soon
Elle vous permet de faire une page en construction.
» Complianz

Cette extension va vous permettre de gérer les cookies de votre site. Cela est vu lors de la 3™
journée de la formation.

» Derniére connexion

Cette extension vous donne la date de derniére connexion d’un utilisateur (qui a un compte sur votre
site) sur votre site.

» Health Check & Troubleshooting

Elle vérifie I’état de santé de votre site internet.

» Hello Dolly

A supprimer !

» Limit Login Attempts Reloaded

Elle limite le nombre de tentatives d’identification (combinaison de nom d’utilisateur et de mot de
passe) sur votre site afin de le sécuriser. L’adresse internet (IP) sera bloquée aprés un nombre de
tentatives ratées.

» Site Kit by Google

Cette extension vous permet de relier votre site a votre compte Google Analytics et de créer votre
compte sur Google Search Console ... CF page 97

» UpdraftPlus
Nous I'avons utilisée pour installer la matrice BGE sur votre site. Elle va vous permettre également de

faire une sauvegarde de votre site ... CF page 111
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» Wordfence Security

Cette extension comprend un pare-feu et un scanner de logiciels malveillants. Vous I'aurez compris,
elle est la pour protéger votre site !

» Yoast SEO

Elle va vous aider pour le référencement de votre site ... CF page xx

Attention : pour qu’elles soient actives et utilisables, ces extensions doivent étre activées.
Pour cela, cliquez sur « Activer ».

( (] Wordfence Security
Activer | Supprimer
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Xl. LES WIDGETS DANS WORDPRESS

Un widget est un petit outil disponible sous WordPress qui va permettre a votre site, de gagner en

dynamisme. Pour faire une comparaison trés simple, un widget est assimilable a une extension. C’'est
sensiblement la méme chose sauf qu’un widget reste assez sommaire et ne propose pas d’aller aussi
qgu’un plugin WordPress.

1. GERER LES ZONES DE WIDGETS

Pour gérer le contenu de vos widgets, allez dans Apparence » Widgets.

Widgets

Cliquez sur pour faire apparaitre la

liste des widgets disponibles.

Widgets n

Rechercher
TEXTE

T

Paragraphe

7

o Citation

=]

Citation en
exergue

MEDIA

=)

Image

m

o Widgets disponibles : liste des widgets proposés par WordPress, votre theme et

Titre

<>

Code

8

Tableau

=

Galerie

™

.
1

Liste

=)

Préformate

4

Couplet

J

Audic

Barre latérale

Zone Pied de page #1

Zone Pied de page #2

Zone Pied de page #3

Zone Pied de page #4

Zone Pied de page #5

Zone Pied de page #6

Widgets désactivés

(1) éventuellement par vos extensions

e Zones « widgetisées » de votre theme : le nombre de zones dépend du

Barre latérale

(3]

9 nombre de colonnes que vous avez choisi dans « Apparence MW

Personnalisation M Pied de page W Modele W Disposition des colonnes ».

e Widgets désactivés : si vous désirez retirer temporairement des widgets
des zones de widgets, il faudra les placer ici. Cet espace est une sorte
de zone de widgets invisible. L’avantage est que les parametres des

widgets sont conservés.
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Vous avez des widgets installés par défaut par WordPress. Certains apparaissent a droite de votre
écran (barre latérale), d’autres dans le pied de page (zone de pied de page #1).

Bonjour tout le monde ! Recher

Bienvenue sur WordPress. Ceci est votre premier article. Modifiez-le ou supprimez-le. puis commencez a écrire ! cher

Articles récents

Bonjour tout le monde !

Commentaires
récents

Un commentateur WordPress
sur Bonjour tout le monde !

février 2022

Non classé

Nous allons supprimer les éléments existants dans le pied de page. Cliquez sur la fleche en bout de
ligne de la zone de Pied de page #1 @ pour dérouler le bloc. Cliquez sur un élément (ici Archives).
Un bloc apparait. Cliquez sur les 3 points @ puis cliquez sur « Retirer ... » (ici c’est un titre).

Copier
Zone Pied de page #1 -~
_ Dupliquer Ctri+Shift+D
® M _ |H2 =|Q|B I & «~
Insérer avant Ctri+Alt+T
Archi\)ps ) .
Insérer aprés Ctri+Alt+Y
« février 2022 Déplacer vers
. . Maodifier en HTWL
Catégories
« Non classé Grouper

+
Retirer Titre Shift+alt+Z

Retirez tous les autres éléments en procedent de la méme facgon.
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Pour ajouter un élément : si la barre des widgets n’apparait pas, cliquez sur le « + ».

Zone Pied de page #2 -~

Choisissez le bloc de votre choix faites un glisser/déposer avec votre souris :

Widgets n

Rechercher

Barre latérale Zone Pied de page #2 Eloc x

[

TEXTE
Zone Pied de page #1

T

Paragraphe

Zone Pied de page #2

S -
+
Citation

Code Préformate

= 3] 2

Citation en Tableau Couplet
exergue

Zone Pied de page #3 ~

Zone Pied de page #4 ~
MEDIA

Il est possible de déplacer un widget. Pour cela, cliquez sur votre bloc puis sur
sans le relacher.

et déplacez le boc

‘ ﬁ - — Convertir en blocs —
Parmi les widgets disponibles, le « menu navigation. » Vous pouvez utiliser ce widget pour B
afficher un menu complémentaire. Menu de
navigaticn

Menu personnalisé Options du widget Menu personnalisé :
. o Titre : texte a afficher avant le widget. Par exemple « Menu
Titre : L . . .
principal » ou rien. Cette option est facultative.
o Sélectionner le menu - e Sélectionner le menu : Les menus quAe vou§ z?mvez,crees
dans Apparence » Menus apparaitront ici. Créez-en un
nouveau puis revenez a ce widget pour y définir le menu

Supprimer | Fermer Enregist fraichement créé.

— Sélectionner — %
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2. CREER UNE ZONE DE WIDGETS

Vous pouvez aussi insérer un widget n’importe ol sur votre site, comme un module.

Pour cela vous devez créer une barre latérale personnalisée.

Allez jusqu’a la zone « Nom de Widget ».

Donnez un titre a cette nouvelle zone de widget (IMC par ex si on souhaite intégrer un widget de
calcul d’IMC) puis cliquer sur « créer ».

Ici, vous pouvez créer de nouvelles zones widget & utiliser dans le module Barre latérale.
Note - Appeler votre zone widget 'sidebar 1" "sidebar 2", "sidebar 3" 'sidebar 4" ou 'sidebar 5" peut
engendrer des conflits avec ces thémes.

Nom du Widget

IMC B e

Actualisez la page pour faire apparaitre votre widget.

Zone Pied de page #6 ~

. o . . Barre latérale Paramétres
Vous pouvez maintenant intégrer ce widget via le Preset: D&faut -

module « barre latérale » a 'emplacement désiré.

Contenu Style Avancé
+ Filtre
Contenu ~
Zone widget ? }
Barre latérale v

Zone Pied de page #1
Zone Pied de page #2
Zone Pied de page #3

Zone Pied de page #4

Zone Pied de page #5

. Zone Pied de page #6
IMC
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Xill. REFERENCEMENT ET CONFIGURATION

1. OPTIMISATION INTERNE DU SITE

Nous allons utiliser I’extension YOAST SEO qui est déja installée sur votre WordPress. Elle va vous
aider a améliorer votre référencement.

a. La balise <titre> de la page

Le titre, défini dans la balise <title> de votre page, est I'un des facteurs les plus importants pour le
référencement de votre site web. Non seulement c’est le titre de votre page (bleu) dans I'onglet de
votre navigateur, mais c’est aussi la premiere ligne que les gens verront dans les résultats de
recherche.

Aides a la création d'entreprise : conseils, formation, financements
hitps:/fwww.bge-hautsdefrance fr/aides-creation-entreprise/ -

Obtenez rapidement des rendez-vous chez nos partenaires bancaires et acteurs de |a finance solidaire
grace aux partenariats privilégiés entretenus par BGE

Explications

e Les moteurs de recherche accordent plus de poids aux premiers mots, donc si vos mots-clés
sont proches du début du titre de la page, vous aurez plus de chances d’étre bien positionné.

e Les gens qui parcourent les pages de résultats voient les mots du début en premier. Si vos
mots-clés sont au début de la liste, votre page aura bien plus de chances d’étre cliquée.

Conseils de rédaction

e Insérez 8 mots maximum et si possible répétez deux fois le mot clé principal, 50 a 90
caracteres.
e Une balise titre différente pour chaque page.

Conseils pour le référencement géolocalisé

Indiquez dans le titre de la page, I'expression principale sur laquelle vous souhaitez vous positionner,
suivi du nom de votre zone de chalandise (ville + code postal, département (59), région), par
exemple :

« Boutique vétements femme Lille — prét a porter femme Lille (59000) + votre nom de marque »
A noter qu’on utilise toujours le méme champ lexical, vétements, prét a porter. Il faut varier les
synonymes en y ajoutant des suffixes et préfixes comme magasin, boutique, marques, ville, 59000,

etc. Si on se situe dans un village a c6té d’une grande ville, il ne faut pas hésiter a cibler la grande ville
car le volume de recherches est potentiellement supérieur a celui du village.
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Allez sur la page concernée, puis cherchez le bloc Yoast SEO (en fonction des sites, il peut se trouver
en haut ou en bas de page).

Cliquez sur « Modifier les métadonnées » @)

Yoast SEQ .
© Besoindaide? v o Passer & la version Premium
D Edition des métadonnées A

‘<: Prestations - Mon site
¢ www.maformationwp.fr > monsite> prestations

Veuillez renseigner une meéta description en editant le champ ci-dessous. Sivous ne le

faites pas, Google essaiera de trouver une partie pertinente de votre publication et
I'affichera dans les résultats de recherche

Méta titre @ Insérez des variables de métadonnées

XD @

D : l # Wodifier les métadonnées

Une ligne apparait — Méta titre. Par défaut, Yoast vous propose le contenu suivant : Titre Page — Titre
du site. Cliquez en bout de ligne puis effacez ce qui précéde. Personnalisez votre balise titre a cet
endroit. @

D Edition des métadonnées

.<: Mon site - animations en entreprise - Métropole Européenne de Lille
¢ www.maformationwp.fr > monsite> prestations

Veuillez renseigner une méta description en éditant le cha ci-dessous. Sivous ne le
faites pas, Google essaiera de trouver une partie pertineryfe de votre publication et
I'affichera dans les résultats de recherche

0 - & Modifier les métadonnées

© Insérez des variables de métadonnées

Méta titre

Mon site - animations en entreprise - Métropole Européenne de Lille

Publier a

Prévisualiser les modifications
9 Etat: Publié Modifier

@& Visibilité : Public Modifier

Pour sauvegarder les modifications, cliquez sur

s . . [ii] Publi¢ le : 31 décembre 2013 3 10 h 48
« mettre a jour » ou sur « enregistrer le I
brouillon » si votre page n’est pas publiée. ) Lisibiité : A améliorer

f SEC : Non disponible

Déplacer dans la corbeille

Mettre a jour
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b. La méta-description

Décrivez brievement le contenu de la page, 100 a 130 caracteres. La méta-description doit donner
envie aux visiteurs d’aller sur votre site. Vous pouvez les Inciter a cliquer sur le titre de votre page en
insérant notamment des arguments tels que gratuit, frais de port offerts a partir de 90€, livraison 48
H, 1800 références, spécialiste depuis 1990, etc...

Toujours dans Yoast SEO, remplissez |a partie « Méta description ».

E] Edition des métadonnées

<

¢ www.maformationwp.fr > monsite> prestations

Mon site - animations en entreprise - Métropole Européenne de Lille

Faites appel a un professionnel de 'animation en entreprise : escape game, conférence
Intervention en entreprise sur la métropole lilloise

] : # Modifier les métadonnées

Méta description @ Insérez des variables de métadonnées

Faites appel a un professionnel de I'animation en entreprise : escape game, conférence
Intervention en entreprise sur la métropole lilloise

@ Analyse de la lisibilité

, .. Résultats de I'analyse @
Vous avez remarqué une barre qui vire

du rouge au vert en passant par

. Problémes (3)

® Test de lisibilité Flesch : Votre contenu obtient 0 au test, ce qui est considéré comme trés difficile & lire. Essayer de faire

I'Orange ? ” S,aglt d'une analyse fa'te des phrases plus courtes. en ufilisant des mots moins compliqués afin d'améliorer Ia lisibilité.
par YoaSt Pour en SaVOir pIUS Cliquez @ Pas assez de contenu : Veuillez ajouter du contenu pour permettre une bonne analyse.
: ’
un peu plUS bas sur « Ana|yse dela @ iots de transition : Aucune de vos phrases ne contient de mots de transition. Utilisez-en.
lisibilité » ~  Déja optimisé (4)

Woix passive : Vous utilisez suffisamment la voix active. C'est super !
Phrases consécutives : Il y a suffisamment de variété dans vos phrases. C'est super !

Distribution des intertitres : Vous n'utilisez pas d'intertitres mais votre contenu est suffisamment court pour ne pas en
mériter,

Longueur de phrase : Trés bien !

Il s’agit d’une analyse de votre balise titre (mots clés, taille...) mais aussi du contenu de votre page et
du mot clé que vous aurait choisi. Ce mot clé (qui peut étre composé d’un ou plusieurs mots ex :
chaussures pour femmes) se trouve dans la partie « requéte cible ». Le mot clé de focus - ou phrase
clé - est le terme de recherche pour lequel vous souhaitez que votre page se classe le plus.

Requéte cible A

Requéte cible @
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c. Les balises <h1>, <h2> ... de la page

Elles mettent en valeur les titres importants des pages pour les moteurs de recherche. Elles sont
composées de mots clés. Tout comme la balise Title, les balises H1 doivent étre différentes sur
chaque page. Il ne peut y avoir qu’une balise H1 par page mais il peut y avoir plusieurs balises H2 de
méme niveau sur la méme page. Une balise H1 se trouve avant une balise H2 et ainsi de suite.

Nous allons pouvoir gérer directement dans les modules. Prenons par exemple le module « texte ».

Dans le contenu, insérer votre texte. Sélectionnez le titre qui fera office de balise H1, cliquez sur le
menu déroulant « paragraphe » puis sélectionnez « Titre 1 ».

Paragraphe (Shift+AHK+7)
Titre 1 (Shift+Alt+1)
Titre 2

Ll
Titre 3
Titre 4
Titre 5

I Titre 6

Préformaté Visuel Texte

—_— | Paragraphe | B

L}
1
i
N
e
i
lily
S

= B FH 2 e

Mon site est une entreprise d'animation en entreprise. Contactez-nous poysaf devis sur-mesure.

Sauvegarder et ajouter dans la bibliothéque

Sauvegarder et quitter

Si vous cliquez sur « texte », vous verrez que le titre est bien passé en H1.

[ <hl>Animations en entreprise</hl> ]

Mon site est une entreprise d'animation en entreprise. Contactez-nous pour un devis sur-mesure.

Le texte que vous aurez sélectionné va changer de forme

. Nous allons le mettre en forme en allant
dans I'onglet « style » du module texte.

Paramétrages de Texte Module

Contenu Style D Avancé
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Descendez jusqu’a « Heading Text ». Sélectionnez H1 (car vous avez mis votre titre en H1).

Vous allez pouvoir personnaliser la mise en forme de votre balise H1 : police, couleur, taille...
Si vous aviez mis un titre en H2, il vous suffirait de cliquer sur H2 pour la mettre en forme, et ainsi de
suite pour les autres balises.

Heading Text

Police En-téte: default

EL3

En-téte Font Weight: Normal .

Vous pouvez mettre des balises dans d’autres modules. Il faudra bien faire la distinction entre le titre
(qui sera votre balise <H1>) et le texte (dans lequel vous pourrez mettre les autres balises).

Paramétrages de Appel d'action Module

Contenu Syl Avance Exemple avec le module « appel a

e I'action ».

Titre: P ——— Le titre est « Animations en
entreprise. Cela sera la balise H1 que

Texte de bouton: je pourrai modifier dans style » Titre

texte en cliquant sur H1.

Contenu:

:
Visuel Texte
B I £ E & = = = & H & B2 == a
Escape game La balise H2 sera « escape game »

dans la partie texte.

Paramétrages de Appel d'action Module

Contenu Style "D Avancé REtrouvez
Titre Texte

Titre Heading Level: n 2

Police Titre: default

Titre Font Weight: Normal

Titre Font Style: I 7 Tr u 5

Titre Text Alignment:
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TAILLE DU TEXTE DE L'EN-TETE

Si vous ne souhaitez pas devoir mettre en forme L "’
chacune de vos balises, vous avez la possibilité ESPACEMENT DES LETTRES DE L'FN-TETF
de les paramétrer dans DIVI » Personnaliseur e ’
de théme » Typographie. HAUTEUR DE LA LIGNE DE L'EN-TETE

[ ] 1
Il s’agit des éléments relatifs a I'en-téte. STYLE DE LA POLICE DE LEN-TETE

Inconvénient : toutes vos balises auront la méme

mise en forme, il n’y aura pas de distinction entre POLICE DE L'EN-TETE
les titres ce qui peut étre génant pour la Default Theme Font
compréhension de l'internaute. COULEUR DU TEXTE DE L'EN-TETE

Sélectionner Une Couleur

Les modules proposant un titre et/ou un sous-titre vont souvent vous proposer des balises par
défaut, sans lien avec le contenu de votre page ou avec vos autres balises (par exemple, vous avez
mis un titre en H1, vous ajoutez un module résumé qui va étre lui aussi en H1 puis un formulaire de
contact dont le titre va étre en H4.

Formulaire de contact Parameétres

Dans cet exemple, le titre du formulaire
Contenu Style Avancé de contact est de base en H1. Nous
voulons le mettre en H2.

Titre Texte A~
Insérer I'en-téte trois / \ Pour cela, il suffit de cliquer tout
H; simplement sur H2 dans la partie
« Titre Texte ».
Police Titre
Default v

Formulaire de contact Paramétres

Contenu Style Avancé

Titre Texte ~ i
H2 est désormais en gras, le titre

est bien en H2.

Insérer I'en-tée

Police Titre

ar

Default
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d. Optimisation des images

Le traitement des images est une partie souvent négligée dans le référencement de WordPress. En
remplissant correctement la balise « Alt » des images et en réfléchissant a la facon dont vous
nommez les fichiers, vous pourrez récupérer un peu de trafic supplémentaire en provenance des
différents moteurs de recherche d’images.

La balise ALT peut étre identique a la balise Title ou H1. Renommez le nom du fichier des images avec
des mots clés au lieu de D_4402.jpeg... Cette étape doit étre faite sur votre ordinateur avant de les
insérer dans WordPress. C'est ce qu’il y a de plus simple et plus efficace. Evitez les accents, les
majuscules et les caractéres spéciaux (S * # ...) et préférez les tirets pour séparer les mots.

Pour les autres éléments :

e Texte alternatif : Il permet d’ajouter une courte
description de I'image avec des mots clés
supplémentaires. Il est indispensable car il est lu par les
moteurs de recherche. Il constitue un texte de
remplacement au cas ou I'image ne s’afficherait pas, et
facilite le référencement. Il sera également lu par les
applications pour les malvoyants. Texte altematif

e Titre: texte qui s’affiche au survol de la souris. Il n’a pas
d’effet sur le référencement des images, c’est par
contre un plus en terme d’accessibilité et d’expérience
utilisateur. De base, il prend le nom de votre fichier. Legende
Contrairement au nom du fichier image, il peut y avoir
des accents et des espaces.

o Légende: elle correspond au texte affiché sous I'image,
elle n"apporte pas de plus-value directe en terme de
référencement.

e Description: elle sert pour les sites dont le contenu illustratif est primordial, par exemple un
portfolio ou un site dédié a I'art ou a la photographie.

Analyse de YOAST

WordPress SEO par Yoast

Général Analyse de page Avancé Réseaux sociaux

Ce mot-clé / cette phrase apparait dans 'URL de cette page.

it dans le premier paragraphe du texte.

rase-cl

orincipal apparait dans

sur 10) sous-titres de votre texte. Bien que n'étant pas un facteur majeur
st tout de méme bénéfique.

ement, cela

ur cette page contiennent du texte alternatif (attribut alt) avec le mot-clé / la phrase cible

2 lien(s) externe(s)
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2. OPTIMISATION DES URLS

Les URLS permettent de fournir a Google des liens contenant des mots clés pour I'analyse de votre
page, http://www.universbroderie.com/kits-broderie-point-de-croix.html au lieu de

http://www.universbroderie.com/PBCPPlayer.asp ?2ID=790645

Par défaut, les URLS dans WordPress ne sont pas optimisées. Google apprécie particulierement les
URLS courtes qui se terminent par une extension de type .HTML. Google peut ainsi faire la distinction

entre une page et un répertoire.

a. Conseils de rédaction

e Insérez 2 a 3 mots clés maximum dans I"URL.

e Séparez les mots clés par un tiret (-) et non pas par un underscore (_).
e Changez les lettres accentuées (é devient e, ¢ devient c), pas de majuscule.

e Supprimer le préfixe Category des URLS des catégories :

Pour supprimer facilement le préfixe « category » affiché automatiquement dans les URLS des pages
des catégories. Il vous suffit simplement de renseigner un point (.) ou catégorie dans le champ

intitulé « Préfixe des catégories » dans les réglages des permaliens :

Facultatif

Si vous le souhaitez, vous pouvez spécifier ici une structure personnalisée pour les adresses web de vos étiquettes et de vos catégories. Par exemple, en utilisant sujets comme préfixe pour vos
catégories, vous obtiendrez des adresses web comme : http://www.rachat-de-credit.re/sujets/non-classe/ . Sivous laissez ce champ vide, la valeur par défaut sera appliquée.

Préfixe des catégories

Base des étiquettes

Enregistrer les modifications

Vous pouvez modifier I’'URL de votre page directement dans celle-ci. En haut de votre page se trouve

le permalien. Cliquez sur modifier.

Prestations

Permalien : http://www.maformationwo.fr/loscforever/findex.php/prestations/ | Modifier

Vous pouvez également passer par YOAST en modifiant le slug.
Yoast SEO

@ Besoin daide? v

8
o

o

Edition des métadonnées

Prestations - Mon site
www.maformationwp.fr > monsite> prestations

Veuillez renseigner une méta description en éditant le char

0 & [ & Modifier les mé1adonnées1

Slug
—_— prestations
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b. Pour les utilisateurs de Google Search console

Un sitemap XML répertorie les pages importantes d'un site Web, afin de permettre a Google de
toutes les trouver et de toutes les analyser, et de I'aider a comprendre la structure de votre site Web.

Pour récupérer les liens des sitemaps automatiquement générés par WordPress SEO, allez dans SEO
» Réglages généraux » Fonctionnalités.

Allez jusqu’a Plan du site XML. Cliquez sur le point Plans de site XML @ <——
d’interrogation. Une nouvelle ligne apparait. Cliquez sur Désactivé

voir le plan de site XML.

: o)
Plans de site XML @ )

Activer les plans de site générés par Yoast SEC. Voir le plan de site XML. Découvrez pourquai les
plans de site XML sont importants pour votre site,

Une page affiche ensuite les différents sitemaps générés par |'extension.

XML Sitemap

Generated by YoastSEQ, this is an XML Sitemap, meant for consumption by search engines
You can find more information about XML sitemaps on sitemaps.org

This XML Sitemap Index file contains 11 sitemaps

Sitermap Last Modified

http: e v . N - | 2017-03-13 15:03 +01:00
http:ive v we. mo T 2018-12-05 12:28 +01:00
httpcdee e v, mo - 2018-12-03 17:17 +01:00
hittp: /e v e, mo T 2017-12-10 20:23 +01:00
hittp: i wrw. montrif R 2018-11-29 00:11 +01:00

Il vous suffit maintenant d’ajouter les liens dans Google Search Console, outil gratuit d’aide au
référencement (voir la partie suivante « Créer un compte Google Analytics et Search Console » pour
voir comment créer le compte.
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Allez dans « sitemaps ». Copiez uniquement page-sitemap.xml dans le champ prévu a cet effet puis
cliquez sur envoyer.

#  Vuedensemble Sitemaps

7  Performances

Q. Inspection de 'URL Ajouter un sitemap

Index https://www.monsite.fr/ page-sitemap.xml
TD Couverture

%g Sitemaps

Améliorations Grace a I'onglet couverture vous pourrez voir chaque jour (et non en

temps réel) ou en est I'indexation de votre site.

[J Ergonomie mabile

Pour connattre les pages réellement indexées dans Google, tapez dans Google
I’expression site:monsite.fr (sans les https:// ni www).

e Performances:

L'onglet « performances » vous donne le nombre d'impressions (hombre d’affichages dans
Google en 1% page ou non, du contenu de votre site) et le nombre de clics effectués sur
votre site (correspond théoriquement a ceux effectués par les visiteurs sur votre site en
passant par Google).

e Créer un fichier robots.txt Produits robots.txt

Modifiez le contenu de votre robots.txt :

Le fichier robots.txt est un fichier que I'on Apparence
place a la racine de son serveur. Il permet aux @ Interactive Maps User-agent: *

. . Disallow: /wp-*
moteurs de recherche d’indexer votre site Etencions @ Allow: /up-content/uploads/
internet c’est-a-dire d’analyser, de parcourir et
de garder en mémoire votre contenu.

Utilisateurs
Outils

Il peut étre automatiquement généré depuis Réglages
YOAST SEO. Allez dans SEO » Outils »

Editeurs de fichiers. Puis copiez le code ci-
dessous :

¢l sco &

User-agent: *
Disallow: /wp-*
Allow: /wp-content/uploads/

Enregistrer les changements de robots.txt

Premium

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 96



e

HAUTS DE FRANCE
Appui aux enfrepreneurs

l Google

3. CONFIGURER GOOGLE ANALYTICS Analytics

Lors du lancement d’un site web, il est important de le relier a Google Analytics.
Il vous transmettra de nombreuses informations concernant le nombre de vues, de visiteurs, la
localisation des lecteurs, etc.

1% étape : créez votre compte Google Analytics

Tapez Google analytics ou cliquez sur le lien suivant : https://analytics.google.com

e Connectez-vous a votre compte Gmail

Google

Connexion

Accéder a Google Analytics

Adresse e-mail ou numéro de téléphone

Adresse e-mail oubliée ?

Sl ne sagit pas de votre ordinateur, utilisez le mode Invité
pour vous connecter en mode privé. En savoir plus

Créer un compte

e Configurez votre compte

Détails du compte

Tout d’abord, donnez un nom a votre compte
Nom du compte (obligatoire) (par exemple, le nom de votre entreprise.

Les comptes peuvent contenir plus d'un 1D de suivi.

jaime le référencement

Paramétres de partage des données du compte
nnées que vous recueillez. traitez et stoc! ide de Google Analytics ("Donnéea Google Analytics”) sont sécurisées et reatent confidentielles. Elles peuvent servir aussi bien & assurer la maintenance et la protection
e Google Analytics qu's effectuer des op na critiques au niveau du systéme. A de rares exceptions, elles peuvent également étre utilisées & dea fina |égales. conformément & nos Régles de confidentialité.

du

Les options de partage des données vous permettent de mieux contrdler le partage de vos données Google Analytics. En savoir plus

Produits et services Google REcomiAnoE . ,
Pertagez v0s données Google Anaiyics svec Google fin de nous aider & améliorer nos produis et sevices. i vous activez ce paramere, Google Analytis sers en mesure de fourmic Laissez les cases cochées et
les meilleurs services possibles en matiére de renseignements et d'insights, daméliorer les services de détection des spams qui profitent 4 tous les produits et les utilisateurs, et doffrir
des rapports améliorés sur les données démographiques et les centres gimérét (si les signaux Google sont activés). i vous désactivez cette option, Ges données pourront tout de

e ranemiees ke procura Couge assanta 8 e mapon. ot Eomahe 4 oo v AT S5 4aen. 315 sechen 5580 o ot oI e e cliquez sur le bouton
« suivant »

propri

Analyse comparative fE
Apportez votre contribution en nous envoyant des dennées anonymes qui seront cumulées a celles dautres utilisateurs. Ces données permettront d'activer des fonctionnalités (telles

que fanalyse comparative et les publications) qui vous aideront & mieux comprendre les tendances relatives aux données. Toutes les informations permettant didentifier votre site
seront supprimées et seront combinées & dautres données anonymes avant détre pantagées avec dautres utilisateurs.  Afficher fexemple

Assistance technigue == Dé
Autorisez les représentants

ANDE

I'assistance technique Google & accéder, si nécessaire, 3 vos données et 3 votre compte Google Analytics afin de résoudre des problémes techniques

Account Specialists RECOMMANDE
Autorisez les spécialistes Google du marketing et de la vente & accéder a vos données et & votre compte Google Analytics afin quils puissent trouver des moyens d'améliorer votre
configuration et vos analyses, et vous apporter leurs conseils d'optimisation. Si vous niétes pas en contact avec des spécialistes dédiés, accordez cet accés aux représentants Google
diment autorisés.

En savoir plus sur |a protection de vos données dans Google Analytics

‘You have access 1@ 99 accounts. The mazimum is 100,
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Vous devez ensuite configurer une propriété.

Une propriété correspond a une application ou a un site Web. Si vous avez deux sites web, vous
aurez deux propriétés pour suivre leurs données.

® Donnez un nom a votre propriété (vous pouvez reprendre le nom de votre site).
® Choisissez le fuseau horaire de la France.
® Choisissez I'euro comme devise.

Cliquez sur « suivant ».

o Configuration de la propriété

Informations sur la propriété
Une propriété correspond aux données sur les applications et/ou les sites Web d'une entreprise. Un compte peut comporter une ou plusieurs propriétés. En savoir plus
* Accédez & votre compte Firebase si vous souhaitez créer une propriété pour un projet Firebase existant.

Créez une propriété Google Analytics 4 pour mesurer les données sur vos sites Web et/ou vos applications.
Nom de propriété

J'aime le référencement

Fuseau horaire des rapports

France v  (GMT+01:.00) heure : France

Devise

euro (EUR€)

Vous pourrez modifier ultérieurement les détails de cette propriété dans la section “Administration”

Afficher les options avancées

o A propos de votre entraprise

Informations sur l'entreprise

Donnez des informations sur votre entreprise.

Aidez-nous 3 adapter votre expérience en répondant & la question suivante.

O Votre secteur d’activité (ou celui s’en rapprochant Seesteme s
le plus).

© La taille de votre entreprise.

®© Votre objectif en créant le compte Google analytics :

cocher les cases correspondantes puis cliquez sur

Taille de lentregrise
Petite — de 1 5 10 employés

) Moyenne - de 11 3 100 employés

') Grande - de 101 & 500 employés

() Trés grande — plus de 500 employés

Dans quel but souhaitez-rous utiliser Google Analytics pour vatre entreprise ? Wous pourez sélectionner plusieurs réponses
7
« creer ». [[] Mesurer lengagement dea clients avec mon site ou man application
[C] Optimiser lexpérience des utilisataurs sur moen site ou dans mon application
[ Mezurer les données pour plusieurs appareils ou plates-farmes
[C] Optimiser mes fraia publicitaires.

[ Aug le nombre de

[[] Mesurer la menétisation du contenu
[ Analyser mea ventes en ligne

[[] Mesurer les installations d'applications.
] Mesurer la génération de prospects

[ Autre

e
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Vous devez accepter les conditions de Google analytics et les conditions supplémentaires applicables
aux données partagées avec Google.

Choisissez « France » dans le menu déroulant, puis cochez les 2 cases « J'accepte ...) et enfin cliquez
sur le bouton « J'accepte ».

Conditions supplémentaires applicables aux données partagées

-~ B . . avec Google
Conditions d'utilisation de Google Analytics

es conditions
~
= Google Marketing Platform
Le client des Services de mesure qui accepte les présentes conditions (e
“Client’) a conclu un accord avec Google ou un revendeur tiers (selon le cas)
' 1 HH B cencernant la foumiture des Services de mesure (ci-aprés "Accord”,
C 0 n d |t |O n 5 d U tl I |Sat | O n d e G O O g Ie susceptible de faire lobjet de modifications occasionnelles), services par
. l'intermédiaire desquels le Client de linterface utilisateur a activé le
A na IY‘t|CS Paramétre de partage des données.
Les présentes Conditions relatives 4 la protection des données Responsable
Les présentes conditions d'utilisation (le "Contrat") sont conclues v du traitement-Respansable du traitement du Service de mesure Google (les
"Conditions du du trail ) sont conclues entre Google et v
Jaccepte également les Conditions relatives au traitement des données . Jaccepte les Conditions refatives & la protection des données Responsable du
: . B4 traitement-Responsable du traitement de mesure pour les données que je
conformément au RGDP. En savoir plus partage avec Google.
Jaccepte Je riaccepte pas

Configurez un flux de données.
Vous avez le choix entre 3 possibilités. Choisissez la derniere option : web.

Configurer un flux de données pour commencer a collecter des données

Les flux désignent les sources de données de vos propriétés. Une méme propriété peut comporter plusieurs flux de données, chacul provenant d'une
seule plate-forme. Vous pouvez afficher ces données dans vos rapports et dans Analyse.

Choose a platform

@ Applications i0OS O Application pour Android Web

Indiquez votre nom de domaine en faisant bien attention que c’est le « https:// » qui est sélectionné
dans le menu déroulant.
Donnez un nom a votre flux puis cliquez sur « Créer un flux ».

Configurer votre flux Web

URL du site Web Nom du flux

www.jaimelereferencement.fr Jaime le référencement

4,  Mesures améliorées

Mesurez aumomatiquement les interactions et le contenu sur vos sites en plus des pages vues
Les données issues des éléments sur |a page tels que les liens et les vidéos intégrées sont susceptibles dére collectées avec les événements concemnés.

Vous devez vous assurer quaucune information personnelle ne sera enveyée & Google.En savoir plus

Mesure : @ Pages vues Défilements @ Clicssortants  + 3 autre(s) [S]
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2éme étape : raccordez votre site internet & Google Analytics

0 Site Kit by Google
Site Kit is a one-stop solution for Plus de détails

WordPress users to use everything
Google has to..

Nous allons utiliser I'extension « Site Kit ».

Si elle n’apparait pas, activez-la dans la liste de vos
extensions.

Si vous ne |'avez pas encore, téléchargez-la.

Par Google

212 Derniére mise 3 jour :il y a 2 jours

900 000+ installations actives v Compatible avec votre version de WordPress

Allez dans Site Kit. Cliquez sur le bouton « SIGN WITH GOOGLE »/ « SE CONNECTER AVEC GOOGLE ».

Set up Site Kit

@ Tableau de bord
Get insights on how people find your site, as well as how to improve and monetize your site’s content, directly in your WordPress dashboard.

G site Kit

Help us improve Site Kit by sharing anonymous usage data.
All collected data is treated in accordance with the Google Privacy Policy. [A

A Articles
SIGN IN WITH GOOGLE

{5 Bienvenue sur Site Kit ! Nous allons
procéder a la configuration

Pour confiesrar Guo vous 008 Je Srogridtare do st M. y o fachinet 1 corfiguaation de volre
Proprittd Search Console, silesit withgooghe Sof accbder & M v ot aux dorndes de votre
compte Googhe

Vous Srvez pour tances Fopération

Cliquez sur
1 Confirmer Que vous 80es Je propnétaire da sne
« Se connecter
avec Google » hsrpcoleog s r it st ks
3 Configurer la Search Console — ' 4

Ava 2

Accorder l'autorisation a Site
Choisissez le compte Google utilisé pour analytics. Kit

Cliquez 2 fois sur « Autoriser ».
Afficher et modifier les

données de la
Search Console pour vos
sites validés

1/2 Refuser Autoriser
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Confirmez votre choix en cliquant sur « Autoriser »

Gérer la liste des sites et des domaines que vous
contrblez

Vérifiez que l'application Site Kit est digne de
confiance

Il se peut que vous partagier des informations sensibles

avec ce site ou cette application. Lisez les
Conditions d'utilisation et les Régles de confidentlalité
de Fapplication

pour savolr comment elle util

vos donnée: moment consulter oy

supprimes les autorisations dacces dans votre

compte Google

En savolr plus sur les risques encourus

Anauler

Cliquez encore une fois sur « Autoriser » pour Pour finir, cliquez sur « Accéder a mon
créer le compte Google search console. tableau de bord ».

& Bienvenue sur Site Kit ! Nous allons & Bienvenue sur Site Kit ! Nous allons
procéder a la configuration procéder a la configuration

@ Vous étes bien le propriétaire du site Mon trip, les voyages @ Vous étes bien le propriétaire du site Mon trip, les voyages
2 : : M les e
? Autoriser Mon trip, les voyages a accéder aux données de votre @ Mon trip, les voyages peut accéder aux données de votre compte Google
compte Google @ Mon trip, les voyages est configuré dans la Search Console

Mantenant que nous avons confirmé que vous #es le propriétaire du site Mon Lip, les voyages, vous devez

autoriser colul ci & accéder aux données de votre compte Googhe pour afficher des statistiques dans le Félicitations !
tableau de bord Site Kit

Vous avez configuré Site Kit. Vous pouvez désormals volr comment votre
Vous DOUVez CONSUIter Ou 1évoquer CRtte BUTCISAION Pou Mon Uip. M5 voydges dans votre tadleay de site s'affiche dans les résultats de recherche Google, combien vous avez
bord Site Kit § 10wt moment de visiteurs, quelles sont vos pages les plus demandées et comment les

Iinternautes les ont trouvées via la recherche,

m o
Accéder & mon tableau de bord

3 Configurer la Search Console
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4. CONFIGURER SON ADRESSE MAIL PROFESSIONNELLE

Votre hébergeur vous permet de créer des adresses mail personnalisées comme contact@monsite.fr

ou sav@monsite.fr

Le nombre d’adresses que vous pouvez créer dépend du type d’hébergement que vous avez pris.

a. Chez O2switch

Rendez-vous dans I'espace d’administration général de votre compte web. Allez jusqu’a la partie

« Email ».
Cliquez sur « Comptes de messagerie ».

E-MAIL -

‘ Comptes de messagerie mp  Redirecteurs

.
AUTO ® Réponses automatiques . Listes de diffusion

e Filtres de messagerie globauxo Filtres de messagerie

Outil d'importation
d'adresses

[« =]
BoxTrapper @I Calendriers et contacts

@ # * Comportement Anti-Spam

Cliquez sur le bouton « créer ».

‘I" Routage des e-mails

@™ Ssuivre les messages sortants

Y Authentification

0 Chiffrement

1

O @ Supprimer o~
compte A @ Domaine Restrictions Storage: Utilisé / Allocated / %
> yufb5689 + Non restreint 15,63 KB/ = [ Check Email | | # Gérer | ‘ 0 Connect Devices
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CREATE AN EMAIL ACCOUNT

Domaine @

montriplesvoyages.com

Show/Hide Help @

Missing a domain? Check the Missing a domain? section to find out how you can create one.

Nom d'utilisateur @
contact

Missing a domain?

Mot de passe

@® Set password now.
(O Send login link to alternate email address.

=

Optional Settings

Storage Space @

O]

1024 Mo w

O limité

Automatically Create Folders for Plus Addressing &

@® Automatically Create Folders
(O Do Not Automatically Create Folders

(5]
(6]

Send a welcome email with instructions to set up a mail client.

[ Stay on this page after | click Create.

@montriplesvoyages.com

Générer v

# Edit Settings

€ Retour

e Domaine : choisissez domaine pour lequel vous voulez créer |'adresse mail. Si votre domaine

ne s'affiche pas alors il faut I'ajouter avec I'outil domaine supplémentaire.

o Nom d'utilisateur : c'est dans ce champs que vous indiquez |'adresse email que vous souhaitez
créez. Prenez garde, le domaine est déja pré-rempli, vous n'avez qu'a remplir la premiere

partie de I'adresse email (exemple “contact”).

©

passe complexe en cliquant sur « Générer ».
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Cliquez sur « Edit settings » pour afficher d’autres parametres.

e Storage space : vous choisissez la taille maximale de la boite email, vous pouvez choisir illimité
pour ne pas étre restreint. Lorsque votre boite email est pleine, les nouveaux messages sont
refusés.

e Automatically Create Folders for Plus Addressing : définie le comportement a adopter dans le
cas du plus addressing. C'est un usage plus avancé. Le plus adressing consiste a créer
dynamiquement plusieurs déclinaisons d'une adresse email en ajoutant +quelquechose aprées

6 le nom d'utilisateur. Exemple : votre adresse principale est contact@domaine.tld. L'adresse
contact+quelquechose@domaine.tld répondra aussi, ainsi que
contact+autrechose@domaine.tld.

e Send a welcome email with instructions to set up a mail client : si vous cochez cela, un email
@ sera envoyé a l'adresse email créé avec les parameétres de configuration a utiliser pour
configurer un logiciel de messagerie. Laissez coché pour recevoir ce guide.
Cliquez sur « Créer » pour finir la création du mail.

Votre adresse apparait dans la liste. Plusieurs boutons sont disponibles.
Si vous voulez changer de mot de passe, il vous faudra cliquer sur « Gérer ».

[0 » -contacc@montriplesvoyages.... | & Check Email ‘ ‘ ;.G.:..E..‘ ‘ 0 Connec

T

Pour vous connecter a votre boite mail, cliquez sur Check email.

Cliquez ensuite sur roundcube.

Open your inbox 1 Set up email on your device

Select the device you will use:

Apple® (iPhone®, iPad®) v

ro U n d‘ U b e \ Enter an email address that you can access from your device:

open source webmail software

Select the configurations that you would like to set up:

(il [] Open my inbox when | log in E-mail

Calendrier

. A Contact:
Change your webmail client oacs

Ichorde

Envoyer

Automatically configure my device
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Vous pouvez aussi configurer votre adresse mail sur un client de messagerie (outlook...), c’est-a-dire
gue vous recevrez et enverrez des messages via votre bofte mail classique.

Suivez les tutos a I'adresse suivante : https://fag.o2switch.fr/hebergement-mutualise/gestion-
emailsttconfiguration-des-logiciels-de-messageries

Derniere possibilité pour consulter vos emails sans passer par le webmail : la redirection.

La redirection permet de transmettre tous les emails recus sur un compte email vers une autre
adresse de votre choix comme par exemple une adresse Gmail. Vous pourrez ainsi lire vos messages
via votre gmail.

Attention, les messages re-transférés auront une tres forte chance de passer en spam. Pensez a
vérifier vos spams.

Retournez sur la page d’accueil. Allez jusqu’a la partie « Email » puis cliquez sur « Redirecteurs ».

‘ Comptes de messagerie mp  Redirecteurs \I’ Routage des e-mails
AUTO ® Réponses automatiques 3 Listes de diffusion Q Suivre les messages sortants
e Filtres de messagerie globauxo Filtres de messagerie ? Authentification
@ = OEml dimportation # * Comportement Anti-Spam 0 Chiffrement
d'adresses

[« ]
BoxTrapper @3 Calendriers et contacts

Cliquez sur « Ajouter un redirecteur ».

Créer un redirecteur de compte de messagerie

e Al Ajouter un redirecteur | Ajouter un redirecteur de domaine
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Ajouter un nouveau redirecteur

Adresse

Adresse a transférer :

o contact @

Domaine

9 montriplesvoyages.com v

Destination

@ Transférer & I'adresse e-mail

() Supprimez et envoyez une erreur a l'expéditeur (a I'heure SMTP).
Message d'échec (vu par l'expéditeur)

Personne introuvable a cette adresse.

Options avancées ~

Ajouter un redirecteur

e Choisissez I'adresse a transférer. Dans notre exemple, nous reprenons « contact ».

e Choisissez ensuite le domaine.

e Enfin, indiquez I'adresse mail vers laquelle les mails seront redirigés.
Si vous redirigez vers une adresse d'un autre prestataire (Gmail par exemple), il n'est pas exclu
gue ces messages soit bloqués chez ce prestataire, sur son filtre antispam.

Le plus fiable serait de configurer Gmail pour qu'il récupére les messages de votre boite en
POP, sinon assurez-vous bien que le prestataire distant ne bloque pas les messages transférés.
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b. Chez OVH

Allez dans votre espace client chez OVH. Dans la barre latérale, cliquez sur « Emails » 0 , choisissez
votre nom de domaine puis cliquez sur « Emails » (2] Cliquez enfin sur « créer une adresse E-mail». €

% Domaines
a Informations générales Emails Mailing-lists Taches en cours
Hébergements g s
Bases de données 9
x Gérer vos partages pour toutes
>4 E-mail Pro Q partages p
les adresses mail
Emails Nom du Derniére mise 3 Bloqué pour
Description Taille Filtres s . :
compte jour SPAM Créer une adresse E-mail
. ~
74 maformationwp.fr contact E-mail de contact 0o0/5Go ~ nen T - Gestion des redirections
> =M Microsoft i é
> =m Micl o — v Gestion des répondeurs
0o0/1Go

Accéder au webmail

10 - :
Exporter les comptes en CSV

Importer les emails d'un autre

compte &'
Créer une adresse E-mail Etape 1 sur3
Vous allez créer un nouveau compte email
* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires. Créez |e nom dU Compte (par exemp|e
Mom du compte: * « contact ))).
contact @maformationwp.com

Remplissez la description du compte (par
ex : mail de contact).

Description du compte :

Mail de contact

Définissez un mot de passe.

Taille du compte :

5Go w

Mot de passe: *

Pour accéder a votre boite mail, lire et
répondre a vos messages, il vous suffit
d’aller a I’adresse suivante :

Connexion au webmail

Votre adresse e-mail

https://www.ovh.com/fr/mail/

Mot de passe

Indiquez I'adresse mail créée
B Mémpriser cotte adiussa (contact@monsite.com) et le mot de passe
préalablement choisi.
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Gérer vos partages pour toutes
les adresses mail

Vous pouvez également faire ce que I'on appelle une Créer une adresse E-mail
redirection : les mails regus a cette adresse seront [ et daeralioaciions ] > Ajouter une redirection
transférés vers une autre boite mail (Outlook, Gmail
, s Gestion des répondeurs Exporter en CSV
...) que vous consultez plus régulierement.
Accéder au webmail
Cliquez sur « Gestion des redirections » puis sur Exporter les comptes en CSV
« Ajouter une redirection ». Importer les emails d'un autre
compte &'

Indiquez le nom de I’adresse mail pour laquelle
Créer une redirection les mails vont étre redirigés. )
Vous allez créer une redirection pour le compte maformationwp.com
Renseigner |'adresse mail de redirection, c’est-a-
dire celle qui va recevoir les mails. @

Veuillez renseigner les informations de redirection

Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires.

Del'adresse:~ 2 choix se présentent ensuite a vous :
contact o @ maformationwp.com
e Conserver une copie du mail chez OVH : cela
Vers |'adresse : *

vous permet de garder une trace du mail au
(2] cas ou vous le supprimeriez par erreur dans
votre boite mail de redirection. Inconvénient :
cela prend de I'espace de stockage (5 GO par
boite mail).

Choisissez un mode de copie: *

Veuillez sélectionner une option v

YEUREZ SSIeClonner une opuon

Conserver une copie du mail chez OVH

Ne pas conserver de copie du mai e Ne pas conserver de copie : sivous le
ATTITOTET . N . . .
supprimez dans la boite mail de redirection,
vous n’aurez plus aucune trace de lui.

Vous pouvez paramétrer votre messagerie de redirection (Outlook par exemple) pour que vos
réponses apparaissent avec I'adresse mail contact@votresite.fr

Pour cela, rendez-vous sur I'aide en ligne OVH : https://docs.ovh.com/fr/emails/ » Configuration
sur une interface en ligne.
Vous y trouverez les configurations pour les comptes Gmail et Outlook.
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Xlll.  INTEGRER LES ELEMENTS REGLEMENTAIRES

En tant que professionnel, vous devez respecter un certain nombre d’éléments réglementaires, ce
qui se traduira par la création de pages complémentaires.

» La page des mentions légales :
Tout site internet doit permettre d'identifier son responsable et son hébergeur.
Le manquement a ces obligations peut étre sanctionné jusqu'a 1 an d'emprisonnement, 75 000 €
d'amende pour les personnes physiques et 375 000 € d'amende pour les personnes morales.

Téléchargez un modéle de mentions légales sur la plateforme de ressources numériques :
https://prn.bge-hautsdefrance.fr/les-fondamentaux-de-mon-site

Retrouvez également des informations sur le site du ministere de I’économie
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/site-internet-mentions-obligatoires#

» La page de la confidentialité :

Elément essentiel du RGPD, elle concerne toute entreprise qui traite des données personnelles
pour son compte ou non, dés lors :

o qu’elle est établie sur le territoire de I'Union européenne ;
o que son activité cible directement des résidents européens.

Le RGPD concerne aussi les sous-traitants qui traitent des données personnelles pour le compte
d’autres organismes.

Une politique de confidentialité apporte des garanties nécessaires a votre entreprise et a vos
utilisateurs. Votre politique de confidentialité en ligne doit expliquer aux utilisateurs :

o quelles sont les informations (les données) que vous collectez,
o la fagon dont vous collectez ces informations,
o vos modalités de conservation et de protection de ces informations.

La politique de confidentialité n’est pas réservée qu’aux sites internet. Méme sans site internet,
une entreprise qui collecte des données personnelles est concernée par le RGPD.

Pour plus d’information, vous pouvez consulter le guide sur le RGPD sur le site de la CNIL :
https://www.cnil.fr/fr/rgpd-de-quoi-parle-t-on

» La page de politique de cookies :

Lorsqu'ils visitent vote site web, les utilisateurs doivent étre informés et donner leur
consentement préalablement au dépot ou la lecture de cookies ou autres traceurs.

Utilisez I’extension Complianz pour paramétrer les cookies et le bandeau d’information.
Plus d’informations sur le site de la CNIL : https://www.cnil.fr/fr/cookies-et-traceurs-comment-
mettre-mon-site-web-en-conformite
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» Le lien électronique vers la plateforme de réglement en ligne des litiges (RLL) — pour les sites e-
commerce.

Il ne s’agit pas d’une page en tant que telle mais d’une obligation a respecter en tant que site de
vente en ligne. En effet, vous devez indiquer le lien suivant :
https://webgate.ec.europa.eu/odr/main/index.cfm?event=main.home.show&Ing=FR

Ce lien doit étre aisément accessible aux consommateurs.
Vous devez également faire apparaitre votre adresse électronique.

L'article 14 du réglement n°524/2013 du 21 mars 2013 relatif au réglement en ligne des litiges de
consommation

» Le médiateur de la consommation :

Vous devez, en tant que professionnel, permettre a tout consommateur I'accés a un dispositif de
médiation de la consommation en vue de la résolution amiable de tout éventuel litige. Poury
répondre, vous devez choisir un médiateur (a votre charge) et communiquer au consommateur
ses coordonnées.

Le nom et les coordonnées du ou des médiateurs de la consommation dont vous relevez doivent
étre inscrits de manieére visible et lisible :

o sur votre site internet, si vous disposez d’un tel support,
o sur vos conditions générales de vente ou de service,

o sur vos bons de commande,

Plus d’informations : https://www.economie.gouv.fr/mediation-conso/vous-etes-professionnel

» La page des C.G.V. qui servent a définir la relation entre vous (le vendeur) et les acheteurs.

On vy trouve notamment la description des produits vendus, les moyens de paiement acceptés, les
conditions de remboursement etc... L'objectif est de cadrer I'opération de vente pour éviter tout
litige et rassurer le client.

Vous pouvez vous rapprocher d’un professionnel pour leurs rédactions. Le site « Captain Contrat »
https://www.captaincontrat.com/ vous propose également de rédiger vos documents juridiques
pour une somme raisonnable et les avis clients sont positifs.

Vous pouvez intégrer ces pages a votre pied de page par le biais d’'un menu pied de page ou dans la
page commande/panier (pour les sites e-commerce).
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XIV.

SAUVEGARDER SON SITE INTERNET

En plus des sauvegardes automatiques faites par votre hébergeur, il est conseillé d’en faire une via
WordPress. Vous pouvez faire également une sauvegarde manuellement chez votre hébergeur.

1. SAUVEGARDER LE SITE ET LA BASE DE DONNEES VIA L'INTERFACE

WORDPRESS

L’extension UPDRAFTPLUS vous nous permettre de sauvegarder notre site en quelques clics.

o 1% étape : installer I'extension UPDRAFTPLUS (si pas encore installée).

Dans le bandeau latéral, passez votre souris sur « Extensions » et cliquez sur « Ajouter ».
Dans la barre de recherche en haut a droite, tapez « UPDRAFTPLUS ». Cliquez sur « Installer
maintenant » sur |'extension « UpdraftPlus WordPress Backup Plugin ». N'oubliez pas de

’ .
I'activer.
Ajouter des extensions
Résultats de recherche  Mises en avant  Populaires  Recommandées vorites

NpdraftPlus WordPress Backup

Phigin
Plus de détails

Saupegarde et restauration faciles. Sauvegardes

corfiplétes, manuelles ou planifiées (sauvegarde

53, Dropbox, Google Drive, Rackspace, FTP,

P, e-mail + autres).

Par UpdraftPlus.Com, DavidAnderson

(5821 Derniére mise & jour : il y a 4 semaines

3 millions et + installations ~ Compatible avec votre version de WordPress

actives

o 2%me étape : sauvegarder votre site.

Dans Réglages » Sauvegardes Updraftplus.

Prochaines sauvegardes planifiées :

Base de données :
Rien de planifié pour le moment

Fichiers :
Rien de planifié pour le moment

=li=| jeu, février 24, 2022 17:20

Aide ¥

[-]

ments

Exclude Image Thumbnails From | |nstaller maintenant

UpdraftPlus Backups
Plus de détails

An UpdraftPlus extension that excludes image
size thumbnails, generated by WordPress, from
Updraft backups.

Par Dream-Encode

Derniére mise a jour : il y a 3 semaines

(10)
4 000+ installations actives

¥ Compatible avec votre version de WordPress

Cliquez sur « Sauvegarder »

Sauvegarder

Add changed files (incremental backup) ...
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Effectuer une nouvelle sauvegarde
Inclure votre base de données dans la sauvegarde (...) N ,
Une fenétre s’ouvre.
[+] Inclure vos fichiers dans la sauvegarde (...) Cquuez seulement sur
La sauvegarde ne sera envoyée vers aucun stockage distant ; rien n'a été sauvegardé « Sa uvega rder ».

dans le Paramétres. Vous ne possédez pas de stockage distant ? Voir Vault UpdraftPlus

[:] Autoriser uniguement cette sauvegarde a &tre supprimée manuellement (c.-a-d. la conserver
méme si les limites de rétention sont atteintes).

— Sauvegarder Annuler

Aprés quelques secondes d’attente, votre sauvegarde est effectuée.

o 3%me étape : télécharger la sauvegarde sur votre ordinateur.

Pour plus de sécurité, vous allez enregistrer cette sauvegarde sur votre ordinateur. Elle vous sera
utile pour restaurer votre site en cas de plantage de ce dernier.

Sauvegardes existantes )

Autres tiches : Téléverser des fichiers de sauvegarde | Scanner |e dossier local pour recherche de nouveaux lots de sauvegarde | Scanner I'espace de stockage distant

O Date de la sauvegarde Données sauvegardées (cliquer pour télécharger) Actions

D Feb 28, 2022 11:44 Base de données H Extensions H Theémes H Téléversements H Autres l

Pour cela, cliquez sur les 5 boutons de la sauvegarde : base de données, extensions, themes,
téléversements et autres.

A chaque fois que vous cliquez sur un de ces boutons, un bloc apparait au-dessus. Cliquez sur
« Télécharger sur votre ordinateur » et enregistrez-le sur votre ordinateur.

Télécharger db (Feb 28, 2022 11:44):
db: »

Fichier prét. Actions: Télécharger sur votre ordinateur ” Supprimer de votre serveur

D Date de la sauvegarde Données sauvegardées (cliquer pour télécharger) Actions

D Feb 28, 2022 11:44 Base de données H Extensions H Thémes H Téléversements H Autres ]
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2. SAUVEGARDER LE SITE ET LA BASE DE DONNEES VIA L’'HEBERGEUR

a. OVH

Connectez-vous a votre espace client OVH.

Allez dans Hébergement, cliquez sur le nom de votre site @) puis allez dans I'onglet « Base de
données ». @

Votre base de données s’affiche, cliquez sur ' = qui se trouve au bout de la ligne puis sur « créer
une sauvegarde » @) OVH vous propose de créer une sauvegarde de votre site maintenant, hier ou il
y a une semaine. Vous recevrez un mail avec un lien pour télécharger un fichier.

c d
OIISREEE & Actions
DT EE Renouvellement automatique prévu en aoiit 2019 9
Hébergements L ) Changer le mot de passe
Informations générales Multisite Modules en 1 clic Visibilité Pro FTP-SS5H Bases d

Créer une sauvegarde e
Plus +

Bases de données Restaurer une sauvegarde

E-mail Pro .
Ces informations sont rafraichies automatiquement toutes les 24h. Importer un fichier

Emails

.
Sivous dépassez |'espace de stockage recommandé, vos droits seront limités & un accés en lecture seule, Restaurer la sauvegarde d’hier

= Microsoft

- N - a . !
Pour éviter cette limitation, nous vous invitons 3 effectuer une purge de votre base de données et recalculer vos quotas afin de repa Restaurer la sauvegarde d'une

Votre base de données sera déverrouillée automatiguement dans les minutes suivantes. semaine

Recalculer le quota

Actions ~ Supprimer la base de données

PR C oA
Mom d'utilisateur Nom de la base Adresse du serveur Taille Type Accéder 3 phpMyAdmin [2

37.62 Mo,/ 200 Mo MYSQLv.5.6 oK 2 =

b. 0O2SWITCH

Pour sauvegarder notre site, il faut avoir a un instant t les fichiers ET la base de données.
Commengons par les fichiers.
Se connecter a o2switch via le cPanel

02switch)

Nom d'utilisateur

paca3966

Mot de passe
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Allez dans Fichier ® Gestionnaire de fichiers

L]
9 Gestionnaire de fichiers “ Images e Confidentialité du répertoire

L]
2 B) comptes FTP "'Cﬁn Connexions FTP +8 Git™ Version Control
o o o'o A

@ JetBackup

Dans la partie droite, allez chercher le dossier public_html (c’est I’ensemble des fichiers de notre
site) o puis cliquez sur compresser.@

#¢ Compresser 9

-~
w® Atteindre # Accue 1 Remonter d'un niveau &Retour > Transférer @& Recharger Sélectionner 1
Réduire tout 1 Afficher la corbeille T Vider la
== 4@ (/home/paca3966) Name Size Last Modified
+ 1% adrienducrocg.noscherubins.com .
) nadege noscherubins.com 4 KB 9 sept. 2020 & 11:34
+ [ bea.noscherubins.com
+ % cindytest.noscherubins.com noscherubins.com 4 KB 22 nov. 2019 4 12:28
+ 1 demence.noscherubins.com pErTine.noscherubins.com 4 KB & oct. 2020 & 15:25
+ 1% david.noscherubins.com
- + public_ftp 4 KB 11 févr. 2019 & 14:01
+ [ farah.noscherubins.com 5 public_html o 4 KB 9 oct. 2020 & 09:21
+ @ gmiko.noscherubins.com )
; . sebastien.noscherubins.com 4 KB 2oct 2020 312:32
+ 1% hookethaiko.noscherubins.com
logs ssl 4 KB Aujourd’hui ‘&' 09:23
+ . ins. 3
lucie.noscherubins.com tmp 4 KB 6 oct 2020 & 1412
+ amail
i3 Compresser
Type de compression :
@ Archive Zip Sélectionnez « Archive
O Archive Tar Zip » puis cliquez sur
O Archive Tar Gzip « Compress File(s) »

() Archive Tar Bzip2

Fichiers a compresser :
fpublic_html

Entrez le nom de I'archive compressée et cliqguez sur Compresser:

A | /public_html zip

Compress FiIe(s]I Cancell
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Un fichier nommé public_html.zip s’est créé. On fait un
« clic droit » sur ce dernier puis sur « Download ».

Un récapitulatif s’affiche.

+— public_ftp

. X Download
& public_htmi
@ View
sebastien noscherubins.com
4 Move
ssl
D Copy
tmp i Rename
@ accesslogs P Change Permissions 15
. )
B mod_isapi_reset_me X Delete
|m public_html zip «” Extract B
Al
— & ww #° Compress s
& : | -

Il arrive dans notre dossier de téléchargement sur I'ordinateur.

Maintenant qu’on a les fichiers, passons a la base de données.
Cliquer sur phpMyAdmin dans « base de données ».

BASES DE DONNEES -
ohpMyAdmin Bases de données MySQL® Assistant de base de donnees
— H Fr O ’ % MySQL®
N MysQL distant® Bases de données Assistant de base de données
0 PostgresQL Q PostgresQL
E phpPgAdmin

L’ensemble des bases s’affiche a gauche, cliquez sur celle qui vous intéresse. Sur la copie d’écran,
nous avons beaucoup de sites, mais vous n’en aurez qu’un seul. La base porte un nom qui ressemble
a votre identifiant cPanel, et ce n’est surtout pas information_schema.

Cliquez sur Exporter.

php B C7 Serveur: localhost3306 » @ Base de données: paca3966_mimi
DOTHE 4 Structure [ SQL | 4 Rechercher (i Requéte = Exporter [& Importer #” Opérations

@ 0k

Récentes Préférées
= Filtres
'Ii'— *| information_schema o iamat
T— 1 paca3966_adrien
+ 1 paca3966_cindy Table = Action
'Il-_ i paca3966_clem ] worB640_bge_events_actions 3¢ [E Parcourir g4 Structure 3 Rechercher e Insérer §§ Vider @ Su
3 paca3j66_coucou ] worB640_bge_posts_sites 3¢ (] Parcourir Zs Structure & Rechercher i Insérer § Vider @ Su
+ || paca3966_farah . L .
_"_ paca3966_gmiko [ worB640_cmplz_cookiebanners 3¢ [ Parcourir G4 Structure ¢ Rechercher e Insérer f Vider @ Su
-I|-_ -J pacag,gsﬁ_hogk ] worB640_commentmeta 3¢ |=] Parcourir G Structure & Rechercher ¥¢ Insérer 5 Vider @ Su
B-a _|
et paca3966_mehdi ] worB640_comments & [E] Parcourir G4 Structure % Rechercher 3¢ Insérer 55 Vider @ Su
I Eaca?»%ft mlmlE = o ] worB640 duplicator_packages ¥ |[=] Parcourir Fs Structure % Rechercher 3¢ Insérer 55 Vider @ Su
per pour filtrer cec ntree pow
[ wor8640_em_bookings % [E] Parcourir G4 Structure % Rechercher 3¢ Insérer 55l Vider @ Su

Nouvelle table
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Gardez les options par défaut puis cliquez sur « Exécuter ». La base de données est téléchargée.

Exportation des tables depuis la base de données « paca3966_mimi »

Méthode d'exportation :

® Rapide, n'afficher qu'un minimum d'options

(O Personnalisée, afficher toutes les options possibles

Format:

sQL n

— — Exécuter

On peut donc créer un dossier sur notre ordinateur avec les 2 fichiers téléchargés :

e public_html.zip qui contient les fichiers
e 23aa0000 _bdd.sqgl ( 4 ceci est un exemple de nom) qui contient la base de données

Sauvegarde
Mom

] paca3®6t_rmimi.sgl

E public_html..zip

3. RESTAURER SON SITE

Restaurer votre sauvegarde WordPress peut vous aider a récupérer votre site lorsque quelque chose
ne marche plus ou quand vous n’y avez plus acces.

Pour cela, suivez les manipulations présentées en page 24 de ce document : restauration de la
sauvegarde updraftplus. Cette fois-ci, vous ne restaurerez pas le modele BGE mais bien la sauvegarde
de votre site.

BGE Hauts de France - Créer son site internet avec WordPress 116



>

W

GE

HAUTS DE FRANCE
Appui aux entrepreneurs

Lorsque votre site sera fini

Ne pas oublier de venir décocher « demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer » dans
Réglages » Lecture

Visibilité pour les moteurs de [ ] Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site

recherche . : e .
Certains moteurs de recherche peuvent décider de l'indexer malgré tout

Et n’oubliez pas de désactiver le mode maintenance ©

Pour finaliser votre site n’hésitez pas a nous rejoindre au WORKSHOP de notre
DIGITAL CORNER ENTREPRENEUR

DIGITAL

CORNER

ENTREPRENEUR

by BGE HAUTS PE FRANCE

Centre d apprentissage
c at de ressources nuaériques
pour entrepreneurs
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